Zarzadzenie Nr 13/2012
Wojta Gminy Grzegorzew
z dnia 20 stycznia 2012 r.

Zmieniajace Regulamin Organizacyjny Urzedu Gminy w Grzegorzewie

Na podstawie art.33 ust 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, ze zm.) zarzadzam,

co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Grzegorzewie
przyjetym Zarzadzeniem Nr 29/04 Wojta Gminy Grzegorzew 2z dnia

9 wrzesnia 2004 r. dokonuje sie zmian:

ag w § 18 - okreSlajgcym zadania Sekretarza Gminy -

poprzez dodanie nastepujacego punktu o ponizszej tresci:

10) koordynowanie i wykonywanie zadan dotyczacych kontroli zarzadczej,

11) sprawowanie nadzoru nad ztobkiem, klubem dzieciecym oraz
dziennym opiekunem w zakresie warunkoéw i jakosci $wiadczone;
opieki.

b) w § 28 - okreslajgcym zadania stanowiska do sprawa Obstugi Kasowej,
Ewidencji DziatalnoSci Gospodarczej, wydawania zezwoleri na sprzedaz

alkoholu, udzielania pomocy materialnej o charakterze socjalnym dla uczniéw

poprzez dodanie nastepujacych punktéw o ponizszej tresci:

13) Wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy o opiece nad dzieémi
w wieku do lat 3, w tym:

a) wykonywanie wszystkich czynnos$ci zwiazanych z wpisem, zmiana
oraz wykresleniem z rejestru ztobkéw i klubéw dzieciecych,

b) prowadzenie spraw zwiazanych z udzielaniem i rozliczaniem dotacji
udzielonych podmiotom prowadzacym zlobki i kluby dzieciece,

c) sporzadzanie i przekazywanie wlasciwym podmiotom sprawozdan
rzeczowo-finansowych z zakresu opieki nad dzieémi w wieku do lat 3.

14) Prowadzenie rejestru dziatalnosci regulowanej w zakresie

wynikajacym z obowiazujacych przepiséw prawa oraz wykonywanie
wszystkich czynnosci zwiazanych z wpisem i zmiang wpisu
w rejestrze na wniosek przedsiebiorcy oraz wykresleniem wpisu

z rejestru.
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c)w § 31 - okreslajacym zadania stanowiska do spraw Obstugi Biura Rady-

poprzez dodanie nastepujacych punktéow o ponizszej tresci:

10) prowadzenie calo$ci spraw zwigzanych z wyborami i referendami;

11) prowadzenie spraw dotyczacych funduszu soteckiego;

12) prowadzenie korespondencji wplywajacej i wychodzacej od Woéjta

Gminy;

13) sporzadzanie po kazdym posiedzeniu Komisji Stalych Rady Gminy
Grzegorzew oraz sesji Rady Gminy Grzegorzew pisemnego wykazu
zgloszonych interpelacji i wnioskow oraz zapoznanie z nim Pracownikéw
Urzedu merytorycznie odpowiedzialnych za ich realizacje. Odpowiedzi na
interpelacje i wnioski z Sesji oraz posiedzen Komisji uwzgledniaé

w informacji o pracy Wéjta przedkladanej na kolejnej Ses;ji.

14)  prowadzenie rejestru zlobkéw i klubéw dzieciecych oraz wykazu

dziennych opiekunéw, z ktérymi Wojt zawart umowe,

15) przygotowanie projektéw uchwat Rady Gminy, o ktérych mowa

w ustawie o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3.

d w § 32 - okreslajgcym zadania stanowiska do spraw Ochrony
Srodowiska, Zagospodarowania Przestrzennego i Nadzoru
Urbanistycznego, poprzez dodanie nastepujacego punktu o ponizsze;

tresci:

24) prowadzenie spraw zwiazanych z utylizacja zbednych skladnikéw
rzeczowych majatku ruchomego, stanowigcego mienie Gminy Grzegorzew,
w tym: przekazanie tych skladnikéw podmiotom uprawnionym
do Swiadczenia ustug utylizacji, prowadzenie ewidencji przekazanego
do utylizacji skladnika. Prowadzenie wspolpracy z Komisja Likwidacyjna

powotang w Urzedzie Gminy w Grzegorzewie.

25) Prowadzenie spraw w zakresie zarzadzania nieruchomosciami
budynkowymi a w szczegélnosci:
a) prowadzenie ksiazki obiektéw budowlanych,

b) przeprowadzanie okresowych przegladéw instalacji: elektrycznych, cen-
tralnego ogrzewania, wodno-kanalizacyjnych, przewodéw kominowych,
wentylacyjnych, itp,
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c) obstuga umoéw z dostawcami ustug w budynkach,

d) przeprowadzanie konserwagji i wszelkiego rodzaju napraw obiektu, usu-
wanie awarii i jej skutkéw,

€) przeprowadzanie przegladow okresowych nieruchomosci wynikajacych
z prawa budowlanego,

f) przygotowywanie rocznych planéw gospodarczo-finansowych dotycza-
cych zarzadzania nieruchomosciami budynkowymi,

g) wspolne przygotowywanie ze stanowiskiem do spraw Rolnictwa, Gospo-
darki Nieruchomosciami, Kultury i Sportu programu gospodarowania
mieszkaniowym zasobem Gminy Grzegorzew

e) W § 27 - okreslajacym zadania stanowiska do spraw Rolnictwa,

Gospodarki Nieruchomosciami, Kultury i Sportu,

poprzez dodanie nastepujacego punktu o ponizszej tresci:

11) prowadzenie catosci spraw z zakresu odprowadzania wéd opadowych

i roztopowych, budowy i utrzymania kanalizacji deszczowej, w tym

dotyczacych:

a)

b)

d)

eksploatacji, konserwacji i remontéw sieci kanalizacji deszczowej
stuzacej do odprowadzania wod opadowych i roztopowych, oraz
konserwacja, eksploatacja i remonty kanatéw i rowéw zwigzanych

z kanalizacja deszczowa,

przygotowywanie projektu uchwaly w sprawie naliczania optat za

odprowadzanie wod opadowych i roztopowych,

zalatwianie biezacych interwencji mieszkancéow w zakresie
funkcjonowania urzadzen kanalizacji deszczowej i rowow

odwadniajacych,

wydawanie warunkow technicznych do budowy, przebudowy
kanalizacji deszczowej oraz na wykonanie przylacza kanalizacji

deszczowej

opiniowanie dokumentacji budowlano-wykonawczej w zakresie

kanalizacji deszczowej

wydawanie opinii i wnioskéw do projektéw zwigzanych z tworzeniem
miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego w zakresie

urzgdzen kanalizacji deszczowej,
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g) udzial w opracowaniu prognoz i planowanie odprowadzania wod

deszczowych,

h) prowadzenie inwentaryzacji sieci kanalizacji deszczowej na terenie

Gminy Grzegorzew

i) nadzor techniczny rob6t konserwacyjnych i remontéw urzadzen

kanalizacji deszczowej oraz rowow odwadniajacych.
§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia. A
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