Zarzgdzenie Nr 7.2015

Wojta Gminy Grzegorzew

zdnia 5.08.2015 r.

w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci przyjetej dla budzetu gminy
1 jednostki budzetowe;j

Na podstawie art. 10 i art. 13 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(tj Dz. U. z 2013 r., poz.330 z p6zn. zm.), art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych ( t.j Dz. U z 2013 r., poz. 885 z p6zn. zm.), rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow
kont dla budzetu panstwa, budzetoéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzagdowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (tj. Dz. U. z 2013 r., poz. 289), rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz planu kont dla organow
podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 208, poz. 1375),
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczoS$ci
budzetowej ( Dz. U. z 2014 r., poz. 119 z pdézn. zm.), rozporzadzenia Ministra Finansow z
dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w
zakresie operacji finansowych ( Dz. U. z 2014 poz. 1773 ), rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodow, wydatkow,
przychodow i rozchodéw oraz $rodkow pochodzacych ze zrddet zagranicznych (t.j. Dz. U. z
2014 r. poz. 1053 z p6zn. zm.), rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 10 marca 2010 r. w
sprawie szczegotowej klasyfikacji wydatkow strukturalnych (Dz. U. Nr 44 poz. 255 )
Dla prawidlowej realizacji projektow z dofinansowania Srodkéw unijnych
stosowane i przestrzegane sa przepisy, a w szczegélnosci:
- Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogolne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spojnosci | Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie
Rady (WE) nr 1083/2006 ( Dz. U. UE L.347/320 z dnia 20 grudnia 2013 r.)
- Rozporzadzenie Delegowane Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r.
uzupelniajace rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
ustanawiajace wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego 1
Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego ( Dz. U. UE L.138/5 z dnia 13 maja 2014 r.)

- wytyczne w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki,

- umowy zawarte na realizacje¢ projektow z udziatem srodkow unijnych,

zarzadzam co nastepuje:



§1
Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy. W ramach roku obrotowego okresami
sprawozdawczymi s3:
a) miesigc — do sumowania obrotow na kontach ksiegi gtéwnej i uzgadniania
z dziennikiem oraz z zapisami na kontach ksigg pomocniczych, sporzadzania
deklaracji podatkowych i rozliczen z ZUS i PFRON, pomocy publicznej sporzadzania
sprawozdan: Rb -27S, Rb-28S,
b) kwartal — do sporzadzania sprawozdan: Rb - 27ZZ, Rb - 50,Rb - ZN, Rb - NDS,
Rb -34S, Rb-Z Rb- N, Rb-28NWS za I kwartal oraz sprawozdania statystyczne,
C) potrocze — do sporzadzania sprawozdan: Rb-28NWS za II kwartat,
d) rocznie — bilans z wykonania budzetu, bilans jednostki budzetowej, taczny bilans,
skonsolidowany bilans, rachunek zyskoéw i strat, zestawienie zmian w funduszu,
a w ramach sprawozdan budzetowych: Rb-27S, Rb - 28 S, Rb - NDS, Rb - PDP,
Rb-Z Rb-N,Rb-UZ Rb-UN, Rb-34, Rb-50,Rb-ZN, Rb-WSa, Rb - ST,
Rb PPP, deklaracje podatkowe, ZUS i PFRON oraz sprawozdania statystyczne.

§2
Ustalam dokumentacj¢ opisujaca przyjete w Urzedzie Gminy w Grzegorzewie zasady
(polityki) rachunkowos$ci oraz sposoby prowadzenia ksiagg rachunkowych stanowiace
zatgczniki do niniejszego zarzadzenia.

§3

Ogolne zasady (polityki) rachunkowosci wraz z metodami wyceny aktywow 1 pasywow oraz
ustalaniem wyniku finansowego stanowi _zatgcznik nr 1.

§ 4
Zaktadowy plan kont, ustalajacy wykaz kont ksiegi glownej, przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen, zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi
glownej, z uwzglednieniem ewidencji podatkowej stanowi zalgcznik nr 2.

§5

Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ z zastosowaniem technik komputerowych. Wykaz zbiorow
danych tworzacych ksiggi rachunkowe na komputerowych nosnikach danych z okresleniem
ich struktury, wzajemnych powigzan oraz ich funkcji w organizacji calosci ksiag
rachunkowych i w procesach przetwarzania danych stanowi zatacznik nr 3.

§6

Opis ochrony danych ksigg rachunkowych przechowywania zbioré6w i udostepniania
danych, stanowi zatgcznik nr 4.

§7

Wprowadzam instrukcj¢ sporzadzania, obiegu 1 kontroli dowodow ksiegowych, stanowigca
zalacznik nr 5.



§8

Wprowadzam instrukcj¢ przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji, stanowigcg zatacznik
nro6

§9

Wprowadzam instrukcj¢ zasad poboru i ewidencji podatkow i oplat, stanowiacg zatacznik
nr7
§ 10

Wprowadzam instrukcj¢ zasad poboru i ewidencji optat za odbiér i zagospodarowanie
odpadéw komunalnych, stanowigcg zatgcznik nr 8

§11

Ustalam procedury kontroli finansowej pod wzgledem celowos$ci zaciggania zobowigzan
finansowych 1 dokonywania wydatkow, stanowigce zatacznik nr 9

§12
Zobowiazuje kierownikow referatow i1 pracownikéw zajmujacych samodzielne stanowiska
pracy do zapoznania si¢ z tresciag dokumentow stanowigcych zataczniki do niniejszego
zarzadzenia i ich przestrzegania.

§13
Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.
§ 14

Traci moc zarzadzenie Nr 21/2012 z dnia 1 sierpnia 2012 r. w sprawie zasad (polityki)
rachunkowosci przyjetej dla budzetu gminy 1 jednostki budzetowe;.

§15

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujacg z dniem 1 stycznia
2015r.



