Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 36/2008
Wojta Gminy Grzegorzew
z dnia 07 stycznia 2008 r.

ZAKRES CZYNNOSCI I OBOWIAZKOW
DYREKTORA GMINNEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ
W GRZEGORZEWIE

Do obowiazkéw Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Grzegorzewie nalezy w szczego6lnosci:

1) kierowanie dzialalno$cia i zarzadzanie instytucja kultury oraz reprezentowanie jej na
zewnatrz,

2) zapewnienie wlasciwej organizacji pracy instytucji,

3) wykonywanie uprawnien pracodawcy wobec podlegtych pracownikéw instytucji, w tym:
a) okreslenie polityki kadrowej 1 ptacowej instytucji,
b) zatrudnianie i zwalnianie pracownikow,
¢) ustalanie zakreséw czynnosci i odpowiedzialnosci dla pracownikow,
d) podejmowanie innych niezbgdnych czynnos$ci z zakresu prawa pracy w stosunku do

podleglych pracownikow

4) prowadzenie gospodarki finansowej instytucji na zasadach okre§lonych w ustawie o
organizowaniu i1 prowadzeniu dziatalno$ci kulturalnej, w szczegolnosci opracowywanie
rocznego planu finansowego 1 przestrzeganie jego realizacji,

5) gospodarowanie przydzielona czg$cia mienia zwigzanego z funkcjonowaniem instytucji,

6) zakup, gromadzenie i przechowywanie zbiorow bibliotecznych, stuzacych rozwojowi
czytelnictwa,

7) zapewnienie mieszkancom gminy dogodnego dostgpu do materialdow bibliotecznych 1
informacji,

8) wspotdziatanie z bibliotekami, instytucjami, organizacjami i towarzystwami w zakresie
rozwoju i zaspokajania o§wiatowych 1 kulturalnych potrzeb spoteczenstwa,

9) doskonalenie form 1 metod pracy bibliotecznej, majacych na celu promocje 1
upowrzechnianie czytelnictwa i kultury,

10) opracowywanie plandw, programéw, prognoz, analiz, ocen i sprawozdan w ramach

prowadzonych spraw oraz udostg¢pnianie ich na zadanie uprawnionych podmiotow.

Grzegorzew, dnia 07.01.2008 r.



