Podpisany przez:
Bozena Dominiak
dnia 15 czerwca 2026 r.

ZARZADZENIE NR 2.2026
WOITA GMINY GRZEGORZEW

z dnia 15 czerwca 2026 r.

w sprawie okreslenia rol uzytkownikow i zasad dostepu do systemu
Centralnego Rejestru Umow Jednostek Sektora Finanséw Publicznych

Na podstawie art. 34b ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2025 r., poz. 1483 z pézn. zm.) i § 10 rozporzadzenia
Ministra Finansow i Gospodarki z dnia 30 marca 2026 r. w sprawie Centralnego
Rejestru Umow Jednostek Sektora Finanséw Publicznych (Dz. U. z 2026 r.,
poz. 440) zarzadzam, co nastepuje:

8§ 1. 1. Zarzadzenie okresla role uzytkownikdow, zakres ich uprawnien oraz
odpowiedzialno$¢ w Centralnym Rejestrze Umoéw Jednostek Sektora Finansow
Publicznych (dalej: CRU JSFP) w Urzedzie Gminy w Grzegorzewie.

2. System CRU JSFP stuzy do wprowadzania, aktualizowania i publikowania
danych dotyczacych uméw zawieranych przez jednostke oraz na rzecz tej
jednostki od 1 lipca 2026 r.

8§ 2. 1. Ustala sie nastepujace role w systemie CRU JSFP:
1) administratora:
2) wprowadzajqcego;
3) publikujgcego.

2. Obowigzki administratora wykonuja: Bozena Dominiak- Wdjt Gminy,
Katarzyna Fila- Zastepca Wajta.

3. Obowiazki wprowadzajacego i publikujgcego wykonujg upowaznieni przez
Wodjta Gminy pracownicy Urzedu Gminy w Grzegorzewie.

8§ 3. Uzytkownik z rolg administratora:

1) akceptuje wnioski o zatozenie konta osoby fizycznej dla pozostatych
uzytkownikow konta jednostki, odbiera uprawnienia uzytkownikom tego konta
i dokonuje zmiany tych uprawnien;

2) generuje raport prezentujacy informacje o umowach, ktére zostaty
zarejestrowane na koncie jednostki.
8 4. Uzytkownik z rolg wprowadzajgcego:

1) jest uprawniony do wprowadzania informacji o umowie do systemu, w tym
dokonywania ich zmian. Informacje wprowadza sie bez zbednej zwtoki,
nie pozniej jednak niz w terminie 14 dni od zawarcia umowy/ aneksu do
umowy;
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2) po zarejestrowaniu umowy/aneksu w CRU przez publikujgcego dokonuje jej
skanu i zamieszcza w wersji elektronicznej na dysku wspdélnym. Nazwa pliku
zawierajgcego umowe lub aneks stanowi humer umowy/ aneksu.

8§ 5. Uzytkownik z rolg publikujgcego:
1) udostepnia i aktualizuje informacje o umowie w CRU JSFP;
2) wycofuje informacje o umowie udostepnione w CRU JSFP;

3) zasila CRU JSFP danymi z innymi systeméw teleinformatycznych za pomoca
interfejsu programistycznego aplikacji udostepnionego w Biuletynie Informacji
Publicznej na stronie podmiotowej urzedu obstugujgcego Ministra Finanséw;

4) potwierdza fakt zarejestrowania umowy w CRU poprzez opatrzenie
egzemplarza umowy pozostajacego w Urzedzie Gminy w Grzegorzewie
zapisem o tresci: ,zarejestrowano w CRU pod poz. ..., podpis ...".

8§ 6. 1. Uzytkownicy konta systemu teleinformatycznego korzystajq z tego
konta wytgcznie w celu realizacji obowigzkéw stuzbowych.

2. Czynnosci podejmowane przez uzytkownika na koncie jednostki uznaje sie
za czynnosci podejmowane w imieniu kierownika tej jednostki.

8§ 7. Uzytkownikdéw konta czyni sie odpowiedzialnymi za dokonywanie
anonimizacji danych umieszczanych w systemie CRU JSFP.

8§ 8. Kazdy uzytkownik systemu CRU JSFP jest zobowigzany do zapoznania sie
z:

1) Rozporzadzeniem Ministra Finansow i Gospodarki z dnia 30 marca 2026 r.
w sprawie Centralnego Rejestru Umow Sektora Finansow Publicznych (Dz. U.
z 2026r, poz. 440);

2) niniejszym zarzadzenie;
3) materiatami i szkoleniami dotyczacymi CRU.
8§ 9. Uzytkownicy systemu CRU JSFP zobowigzani sq do:
1) przestrzegania zasad bezpiecznego logowania i korzystania z systemu;

2) przestrzegania regulacji wewnetrznych jednostki dotyczacych bezpieczenistwa
systemow informatycznych i ochrony danych osobowych.

8§ 10. Zobowigzuje Inspektora Ochrony Danych (IOD) do aktualizacji Rejestru
Czynnosci Przetwarzania, w zwigzku z udostepnieniem danych osobowych do
Ministra Finansow jako nowego odbiorcy danych.

8§ 11. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.
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8 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia, z mocq obowigzujacq od
1 lipca 2026r.

Wajt Gminy

Bozena Dominiak
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