Zarzadzenie nr 104 /2020
Wojta Gminy Grzegorzew
z dnia 02. 11. 2020 r.
w sprawie wprowadzenia pracy zdalnej w Urzedzie Gminy w Grzegorzewie

Na podstawie art. 3 ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdélnych rozwigzaniach
zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID -19, innych
choréb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji zakaznych (Dz.U. z 2020 r. poz.
1842) w zw. z § 24a Rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 9 pazdziernika 2020 r. w
sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow i zakazéw w zwigzku z
wystgpieniem stanu epidemii (Dz.U. z 2020 r. poz. 1758 ze zm.) oraz na podstawie
art. 33 ust.1 ustawy z dnia 08 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z
2020 r. poz.713) zarzgdzam co nastepuje:

§1
W okresie od 3 listopada 2020 r. do 4 grudnia 2020 r. wprowadza sie w Urzedzie
Gminy Grzegorzew system pracy zdalnej.

§2

1.Z uwagi na koniecznos¢ realizacji zadan niezbednych do zapewnienia pomocy
obywatelom, niezbednych ze wzgledu na przepisy prawa lub potrzeby urzedu,
ktérych nie mozna realizowa¢ w ramach pracy zdalnej z zakresu pracy zdalnej
wylgcza sie:

a) Stanowiska pomocnicze i obstugi urzedu.

b) Stanowisko informatyka.

c) Stanowisko ds. obstugi kancelaryjne;.

d) Stanowisko ds. obstugi kasowe;j.

2.Praca zdalna:

a) Na stanowiskach Wojta i Dyrektora ds. Administracyjnych bedzie wykonywana
zdalnie w systemie 2/3, rotacyjnie.

b) Na stanowiskach Zastepcy Kierownika Urzedu Stanu cywilnego i Stanowisku
ds. Ewidencji Ludnosci bedzie wykonywana zdalnie w systemie 2/3, rotacyjnie.

c) W Referacie Rozwoju Gminy Ochrony Srodowiska Budownictwa i Drog
wykonywana bedzie w systemie 2 (na miejscu)/4 (zdalnie), rotacyjnie, w taki
sposob aby kazdorazowo obstuge referatu na miejscu petnit jeden z trojga
pracownikow przez okres dwoch dni a w nastepnych czterech dniach pracowat
zdalnie.

d) Na stanowiskach ds. Wymiaru Podatkéw i Optat i ds. Ksiegowoéci i Windykacji
podatkowej bedzie wykonywana zdanie w systemie 2/3, rotacyjnie.



e) Na stanowisku ds. Wymiaru Optat za Gospodarowanie Odpadami
Komunalnymi, Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej oraz Wydawania
Zezwolen na Sprzedaz Alkoholu praca bedzie wykonywana zdalnie w trzy z
pieciu dni roboczych w tygodniu. W pozostate dni tygodnia pracownik pracuje
w siedzibie urzedu.

f) Na stanowiskach ds. Ksiegowosci Budzetowej oraz ds. Ksiegowosci i
Rozliczen Podatku VAT oraz Obstugi Organizacji Pozarzadowych praca
bedzie wykonywana zdalnie w systemie 2/3, rotacyjnie ze stanowiskiem ds.
ksiegowosci Budzetowej i Skarbnikiem tj. w pierwszym, trzecim i pigtym
tygodniu praca zdalna od srody do pigtku, w pozostatych tygodniach od
poniedziatku do wtorku. W pozostate dni pracownicy na wskazanych
stanowiskach pracujg w siedzibie urzedu

g) Na stanowisku ds. Ksiegowosci Budzetowej, Ptac i Rozliczen oraz Skarbnika
praca bedzie wykonywana zdalnie w zdalnie w systemie 2/3, rotacyjnie ze
stanowiskiem ds. ds. Ksiegowosci Budzetowej oraz ds. Ksiegowosci i
Rozliczen Podatku VAT oraz Obstugi Organizacji Pozarzgdowych tj. w
pierwszym, trzecim i pigtym tygodniu praca zdalna od poniedziatku do wtorku,
w pozostatych tygodniach od srody do pigtku. W pozostate dni pracownicy na
wskazanych stanowiskach pracujg w siedzibie urzedu.

§3
Wykonanie Zarzgdzenia powierza sie Dyrektorowi ds. Administracyjnych

§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Grzegorzew

/-/ Bozena Dominiak



