ZARZADZENIE
WOITA GMINY GRZEGORZEW

z dnia 19 czerwca 2023 r.
NR 3/2023

w sprawie ogtoszenia naboru na wolne stanowisko urzednicze

Na podstawie art. 11 i 13 ust.1, 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008r.
o pracownikach samorzgdowych (t.j. Dz. U. z 2022 poz. 530) zarzadzam, co
nastepuje:

8§ 1. 1. Ogtaszam nabdr na wolne stanowisko urzednicze w Urzedzie Gminy
w Grzegorzewie: Mtodszy Referent ds. rolnictwa, gospodarki gruntami i geodezji.

Szczegdtowy opis zawiera ogtoszenie stanowigce zatgcznik do niniejszego
zarzadzenia.

8§ 2. Zarzadzenie podlega ogtoszeniu w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy
Grzegorzew na stronie http://bip.grzegorzew.pl/ oraz na tablicy ogtoszen
w budynku Urzedu Gminy w Grzegorzewie.

8§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Waojt Gminy

Bozena Dominiak
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Zatgcznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 3/2023
Wojta Gminy Grzegorzew
z dnia 19 czerwca 2023 r.

Ogtoszenie

Wojt Gminy Grzegorzew ogtasza nabdr na wolne stanowisko urzednicze
Nazwa i adres jednostki:
Urzad Gminy w Grzegorzewie, Plac 1000-lecia Panstwa Polskiego 1,
62-640 Grzegorzew
Okreslenie stanowiska urzedniczego, na ktoére prowadzony jest nabor:
Mtodszy Referent ds. rolnictwa, gospodarki gruntami i geodezji.
Okreslenie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem:
Wymagania niezbedne:
1. obywatelstwo polskie,

2. posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni
praw publicznych,

3. brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

4. nieposzlakowana opinia,

5. wyksztatcenie: srednie o profilu umozliwiajacym wykonywanie zdan na
stanowisku okreslonym w niniejszym naborze.

Wymagania dodatkowe:

1. Znajomos¢ przepisdw prawa w szczegolnosci z zakresu ustaw:
0 samorzadzie gminnym, Kodeksu postepowania administracyjnego, ustawy
0 gospodarce nieruchomosciami.

2. Kursy i szkolenia z zakresu gospodarki nieruchomosciami.
3. Ukonczenie stuzby przygotowawczej.
4. Wyksztatcenie wyzsze administracyjne lub pokrewne.

5. Doswiadczenie zawodowe w pracy w urzedzie w zakresie prowadzenia
spraw gospodarki nieruchomosciami

6. Umiejetnosc pracy w zespole.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku ds. rolnictwa, gospodarki
gruntami i geodezji:

1) prowadzenia spraw z zakresu gminnej spotki wodnej;
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2) uczestnictwo w gminnych komisjach do spraw szacowania szkéd w rolnictwie
oraz komisjach w sprawach przeciwpowodziowych;

3) gospodarowanie i zarzgdzanie nieruchomosciami tworzacymi gminny zaséb,
w tym ich zbywanie, oddawanie w uzytkowanie wieczyste, dzierzawe, najem,
uzyczenie, w trwaty zarzad oraz ustalanie ich wartosci, cen i optat za
korzystanie z nich;

4) prowadzenie spraw dotyczacych zbywania prawa wtasnosci, prawa
uzytkowania wieczystego nieruchomosci stanowigcych wtasnos¢ Gminy;

5) prowadzenie postepowan w sprawie nabywania nieruchomosci niezbednych
dla realizacji zadan Gminy;

6) komunalizacja gruntéw;
7) prowadzenie ewidencji gruntéw komunalnych;

8) naliczanie optat adiacenckich z tytutu wzrostu wartosci nieruchomosci
w zwigzku z budowg urzadzen infrastruktury technicznej oraz z tytutu podziatu
nieruchomosci;

9) prowadzenie postepowan w sprawie rozgraniczenia nieruchomosci;
10) prowadzenie spraw z zakresu zwalczania chordb zakaznych;

11) wspotdziatanie w sprawach zwigzanych z zagospodarowaniem obwodow
towieckich;

12) prowadzenie spraw w zakresie opieki nad bezdomnymi zwierzetami;
13) prowadzenie gospodarki drewnem Gminy,
14) koordynowanie wyboréw do Izb Rolniczych,

15) sporzadzanie sprawozdan, analiz i informacji w zakresie prowadzonych
spraw,

16) prowadzenie rejestru aktow wiasnosci ziemi i aktow notarialnych,

17) opracowywanie projektéw uchwat Rady Gminy i zarzadzen Wéjta w zakresie
prowadzonych przez siebie spraw,

18) wspotpraca z rolnikami w zakresie prowadzonych spraw;

19) znajomosci i biezgca aktualizacja przepiséw prawnych obowigzujacych
na stanowisku pracy,

20) prowadzenie i rejestrowanie dokumentacji zgodnie z rozporzgdzeniem
Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
wykazow rzeczowych akt oraz instrukcji w sprawie dziatania archiwoéw
zaktadowych.

Informacja o warunkach pracy:
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1) zatrudnienie w ramach umowy o prace w wymiarze petnego etat, praca
biurowa wykonywana w systemie jednozmianowym od poniedziatku do pigtku
w godzinach od 7.30 do 15.30

2) praca w siedzibie Urzedu Gminy w Grzegorzewie przy komputerze oraz
obstuga urzadzen biurowych niezbednych do wykonywania zadan
na stanowisku.

Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepetnosprawnych

W miesigcu poprzedzajgcym date opublikowania ogtoszenia o naborze na wolne
stanowisko urzednicze, wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych
w Urzedzie Gminy w Grzegorzewie wynosi mniej niz 6%

Wymagane dokumenty:

. list motywacyjny

zyciorys (CV),

kwestionariusz osobowy dla kandydata do pracy,

kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie,

kserokopie dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe,

kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,

N o s~ W NRe

o$wiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci
prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych i o$Swiadczenie
o niekaralnosci za przestepstwo popetnione umyslnie,

8. oswiadczenie kandydata o stanie zdrowia,
9. klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadaé¢ w terminie od
19.06.2023 r. do 29.06.2023 r. w zaklejonej kopercie, opisanej: Dotyczy
naboru na stanowisko ,, Mtodszy Referent ds. rolnictwa, gospodarki
gruntami i geodezji” w Urzedzie Gminy w Grzegorzewie przy Placu 1000-lecia
Panstwa Polskiego 1, 62-640 Grzegorzew,
w dniach i godzinach pracy Urzedu tj. od poniedziatku do pigtku w godz. od 7.30
do 15.30, lub pocztg (decyduje data wptywu do Urzedu Gminy w Grzegorzewie).

Dokumenty doreczone po wyznaczonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Osoby, ktore spetniag wymogi formalne mogq zostac zaproszone
na rozmowe kwalifikacyjna.

Formularze drukéw wymaganych do zlozenia:

1. kwestionariusz osobowy dla kandydata do pracy,
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2. oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci
prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych
i oSwiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo popetnione umysinie,

3. oswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajacym na podjecie zatrudnienia na
stanowisko urzednicze okreslone w ogtoszeniu

4. klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzani danych osobowych

mozna pobrac z zatacznikéw opublikowanych wraz z ogtoszeniem lub
w sekretariacie Urzedu Gminy w Grzegorzewie.

Waojt Gminy

Bozena Dominiak
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Zatgcznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 3/2023
Wojta Gminy Grzegorzew
z dnia 19 czerwca 2023 r.

Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie

1. Imie (imiona) i nazwisko

(wskazane przez osobe ubiegajqcq sie o zatrudnienie)

4. Wyksztatcenie (gdy jest ono niezbedne do wykonywania pracy
okreslonego rodzaju lub na okreslonym stanowisku)

(zawdd, specjalnos¢, stopien naukowy, tytut zawodowy, tytut naukowy)

5. Kwalifikacje zawodowe (gdy sq one niezbedne do wykonywania pracy
okreslonego rodzaju lub na okreslonym stanowisku)

(kursy, studia podyplomowe lub inne formy uzupetnienia wiedzy lub
umiejetnosci)

6. Przebieg dotychczasowego zatrudnienia (gdy jest ono niezbedne do
wykonywania pracy okreslonego rodzaju lub na okreslonym stanowisku)
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(okresy zatrudnienia u kolejnych pracodawcéw oraz zajmowane stanowiska
pracy)

7. Dodatkowe dane osobowe, jezeli prawo lub obowigzek ich podania wynika
z przepiséw szczegdlnych

(miejscowosc i data) (podpis osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie)
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Zatgcznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 3/2023
Wojta Gminy Grzegorzew
z dnia 19 czerwca 2023 r.

Oswiadczenie o stanie zdrowia

Ja nizej podpisany/a
(imie i nazwisko)
zamieszkaly/a
(adres zamieszkania)

legitymujacy/a sie dowodem osobistym seria

swiadomy/a odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art. 233 § 1 ustawy z dnia
6 czerwca 1997r. Kodeks karny (t. j. Dz. U. z 2021r. poz. 2345 ze zm.)

przewidujgcego kare pozbawienia wolnosci od 6 miesiecy do lat 8 za skfadanie
fatszywych zeznan:

oswiadczam

ze moj stan zdrowia pozwala na zatrudnienie na stanowisku objetym naborem.

(miejscowosc¢, data) (czytelny podpis)

Id: 6A65A17E-84BA-4910-8790-D2260A204CC8. Podpisany Strona 1



Zatgcznik Nr 4 do zarzadzenia Nr 3/2023
Wojta Gminy Grzegorzew
z dnia 19 czerwca 2023 r.

Oswiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych
oraz korzystania w petni z praw publicznych i oswiadczenie o niekaralnosci za
przestepstwo popeinione umysinie

Ja nizej podpisany/a
(imie i nazwisko)
Zamieszkaty/a
(adres zamieszkania)

legitymujacy/a sie dowodem osobistym

$wiadoma/y odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art. 233 § 1 ustawy
z dnia 6 czerwca 1997 roku - Kodeks karny (t.j. Dz.U. z 2021 poz. 2345
ze zm.) przewidujgcego kare pozbawienia wolnosci od 6 miesiecy do lat 8
za sktadanie fatszywych zeznan:

oswiadczam ze:

1. posiadam petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych, korzystam z petni praw
publicznych i nie byte/am skazany/a prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine
przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo
skarbowe.

(miejscowos¢, data) (czytelny podpis)
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Zatgcznik Nr 5 do zarzadzenia Nr 3/2023
Wojta Gminy Grzegorzew
z dnia 19 czerwca 2023 r.

Klauzula informacyjna Urzedu Gminy w Grzegorzewie dotyczy przetwarzania
danych osobowych na potrzeby prowadzonego naboru na stanowisko
urzednicze

Zgodnie z art. 13, Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE. L 119 z 04.05.2016)
zwanego dalej RODO informuje, iz:

1) Administratorem danych osobowych jest Urzad Gminy w Grzegorzewie,
reprezentowany przez Wéjta Gminy Grzegorzew;

Z administratorem mozna sie kontaktowac:

a) listownie: Urzad Gminy w Grzegorzewie, Plac 1000-lecia Panstwa Polskiego
1, 62-640 Grzegorzew,

b) telefonicznie: 063 2718255.
2) Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych Osobowych.

Dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych Osobowych: telefon
kontaktowy: 632718255, adres poczty elektronicznej: iod@grzegorzew.pl.

Inspektor to osoba, z ktérg mozna sie kontaktowaé we wszystkich sprawach
dotyczacych przetwarzania Pani/Pana danych osobowych.

3) Administrator Danych Osobowych przetwarzac bedzie Pani/Pana dane
osobowe wytacznie w celu przeprowadzenia naboru na stanowisko urzednicze
na podstawie:

a) realizacji wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze na
podstawie art. 6 ust. | lit. c RODO: Ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym (Dz. U. 2019 poz. 506 ze zm.).

b) wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub
w ramach sprawowania wiadzy publicznej powierzonej administratorowi na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. e RODO,

c) w innych przypadkach Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg
wytgcznie na podstawie wczesniej udzielonej zgody w zakresie i celu
okreslonym w tresci zgody na podstawie art. 6 ust. I lit. a oraz
art. 9 ust. 2 lit. a RODO.

4) Mozemy réwniez przetwarzac Pani/Pana dane w zwigzku z realizacjg zadan
wynikajacych z dostepu do informacji publicznej, gdyz Pani/Pana dane
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osobowe w zakresie imienia i nazwiska oraz miejsca zamieszkania w mysl
Kodeksu Cywilnego zostang zamieszczone w Biuletynie Informacji Publicznej
oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy w Grzegorzewie przez okres

3 miesiecy.

5) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedgq w celu przeprowadzenia
konkursu na wolne stanowisko urzednicze. Przetwarzanie danych jest
niezbedne do celéw wynikajacych z prawnie uzasadnionych interesow
realizowanych przez administratora danych.

6) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane do chwili realizacji zadania,
do ktérego zostaty zebrane, a nastepnie, jesli chodzi o materiaty archiwalne,
przez czas wynikajacy z przepisow, ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.

o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (t .j. Dz. U. 2020 poz. 164 ze
zm.).

7) Pani/Pana dane nie bedg udostepniane, chyba ze pracownikom
i wspotpracownikom Urzedu posiadajgcym upowaznienie do przetwarzania
danych osobowych kandydatéw do pracy w zwigzku z wykonywaniem
obowigzkdéw stuzbowych oraz cztonkom komisji rekrutacyjnej, odrebng
kategorie odbiorcow, ktdrym mogg by¢ ujawnione Pani/Pana dane sg
podmioty uprawnione do obstugi doreczen oraz podmioty, z ktérymi
administrator zawart umowe na Swiadczenie ustug serwisowych dla
uzytkowanych w Urzedzie systeméw informatycznych oraz podmiotom
upowaznionym na podstawie przepiséw prawa.

8) Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego.

9) Pani/Pana dane osobowe nie podlegajq zautomatyzowanemu podejmowaniu
decyzji, w tym profilowaniu.

10) Ma Pani/Pan prawo do:

a) Zadania od administratora dostepu do danych osobowych dotyczacych
osoby, ktérej dane dotyczg (art. 15 RODQ), ich sprostowania
(art. 16 RODO), usuniecia danych (art. 17 RODO), ograniczenia
przetwarzania (art. 18 RODO), przenoszenia danych (art. 20 RODO) lub
whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania (art. 21 RODO). Prawo do
przeniesienia danych stosuje sie, jesli przetwarzanie odbywa sie na
podstawie zgody lub Umowy. Nie obejmuje ono administratoréw, ktorzy
przetwarzajq dane niezbedne do wykonania zadania realizowanego
w interesie publicznych lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej
powierzonej administratorowi.
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b) Jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie art. 6 ust. I lit. a lub
art. 9 ust. 2 lit a Rozporzadzenia (tj. wyrazenia zgody na przetwarzanie
danych osobowych), prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez
wptywu na zgodnosé z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na
podstawie zgody przed jej cofnieciem. Jednoczesnie wniosek o cofniecie
zgody nalezy ztozy¢ drogq elektroniczng na adres: iod@grzegorzew.pl lub
pisemnie na adres Urzad Gminy w Grzegorzewie.

c) Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Urzad
Ochrony Danych Osobowych, gdy przetwarzanie Pani/Pana danych
osobowych narusza przepisy RODO na adres - Urzad Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00 - 193 Warszawa.

11) Podanie danych osobowych jest obligatoryjne w oparciu o przepisy prawa,
a w pozostatym zakresie jest dobrowolnie (wyrazona zgoda), jednakze
niepodanie danych w zakresie wymaganym przez administratora moze
skutkowad brakiem mozliwosci zweryfikowania spetnienia wymagan na wolne
stanowisko urzednicze i odrzuceniem kandydatury.
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