Podpisany przez:
Bozena Dominiak
dnia 31 grudnia 2025 r.

ZARZADZENIE NR 98/2025
WOITA GMINY GRZEGORZEW

z dnia 31 grudnia 2025 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
w Gminie Grzegorzew oraz jej jednostkach organizacyjnych, ktérych
wartosc¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty
170 000,00 zi netto.

Na podstawie art. 33 ust. 1 i ust. 3 w zwigzku z art. 31 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1153 ze zm.) oraz
art. 44 ust. 1 i art. 47 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1483 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

8§ 1. Wprowadza sie w Gminie Grzegorzew oraz jej jednostkach
organizacyjnych Regulamin udzielania zamowien publicznych, ktérych
wartosc nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 170 000,00 zi
netto, stanowigcy zataqcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie Nr 111/2020 Wdjta Gminy Grzegorzew z dnia
31 grudnia 2020 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamdwien
publicznych w Gminie Grzegorzew oraz jej jednostkach organizacyjnych
o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 130 000,00 zt netto.

8§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Dyrektorowi ds. Administracyjnych.

8§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2026 r.

Wojt Gminy

Bozena Dominiak

Id: F334A723-702A-452B-90E8-E09E730FE1F9. Podpisany Strona 1



Zatacznik do zarzadzenia nr 98/2025
Wojta Gminy Grzegorzew
z dnia 31 grudnia 2025 r.

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych o wartosci ponizej 170 000,00 zi
netto (obowigqzuje od dnia 1 stycznia 2026 r.)

Rozdziat 1.
Postanowienia ogodlne

8§ 1. 1. Niniejszy Regulamin okresla zasady i procedury udzielania zamoéwien
publicznych na dostawy, ustugi oraz roboty budowlane, ktérych wartos¢
szacunkowa nie przekracza kwoty 170 000,00 zt netto, realizowanych przez
Gmine Grzegorzew oraz jej jednostki organizacyjne.

2. Do zaméwien objetych niniejszym Regulaminem nie stosuje sie przepiséw
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamodwien publicznych,
z zastrzezeniem obowigzku przestrzegania zasad wynikajgcych z ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

3. Regulaminu nie stosuje sie do zamoéwien i konkurséw wytaczonych ze
stosowania ustawy Prawo zamodwien publicznych na podstawie art. 11 tej ustawy
lub przepiséw odrebnych.

4. Zamowienia wspétfinansowane ze srodkow Unii Europejskiej lub innych
mechanizmow finansowych udzielane sg zgodnie z niniejszym Regulaminem,
z uwzglednieniem wtasciwych wytycznych i dokumentéw programowych.

8§ 2. Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
a) Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Gmine Grzegorzew lub jej
jednostke organizacyjng;
b) Kierowniku zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Waéjta Gminy
Grzegorzew lub osobe przez niego upowazniong;
c) Komorce organizacyjnej — nalezy przez to rozumiec referat, biuro,
samodzielne stanowisko pracy lub jednostke organizacyjng Gminy;
d) Pracowniku merytorycznym - nalezy przez to rozumie¢ pracownika
odpowiedzialnego za przygotowanie i realizacje zamodwienia;
e) Wartosci zamowienia — nalezy przez to rozumiec catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku VAT;
f) Wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ podmiot ubiegajacy sie o udzielenie
zamowienia lub realizujgcy zamodwienie;
g) Zamoéwieniu — nalezy przez to rozumie¢ odptatng umowe, ktérej przedmiotem
sq dostawy, ustugi lub roboty budowlane.
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Rozdziat 2.
Zasady ogdlne

§ 3. 1. Przy udzielaniu zamoéwien nalezy kierowac sie zasadami:
a) celowosci, oszczednosci i racjonalnosci wydatkowania srodkéw publicznych;
b) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcéw oraz
przejrzystosci;
c) bezstronnosci i obiektywizmu.

2. Niedopuszczalne jest dzielenie zamdwien lub zanizanie ich wartosci w celu
obejscia przepiséw Regulaminu lub ustawy Prawo zamdwien publicznych.

3. Warunkiem udzielenia zamdwienia jest posiadanie zabezpieczonych
srodkéw finansowych w budzecie Gminy.

Rozdziat 3.
Ustalanie wartosci zamowienia

8§ 4. 1. Przed wszczeciem procedury pracownik merytoryczny ustala
z nalezytg starannoscig warto$¢ zamdwienia.

2. Wartos¢ zamoéwienia ustala sie:
a) dla dostaw i ustug - nie wczesniej niz 3 miesigce przed wszczeciem
postepowania;
b) dla robét budowlanych — nie wczesniej niz 6 miesiecy przed wszczeciem
postepowania.

3. Ustalenie wartosci zamdéwienia dokumentuje sie w formie notatki stuzbowej
wraz z materiatami potwierdzajgcymi.

Rozdziat 4.
Procedury udzielania zamowien

8§ 5. 1. Ustala sie nastepujace procedury udzielania zamoéwien:
a) ponizej 25 000,00 zt netto - zakup bezposredni;
b) od 25 000,00 zt netto do 79 999,99 zt netto - rozeznanie rynku;
c) od 80 000,00 zt netto do 170 000,00 zt netto - zapytanie ofertowe.

§ 6. 1. Zakup bezposredni polega na dokonaniu zakupu na podstawie faktury
lub rachunku.

2. Dopuszcza sie zawarcie pisemnej umowy lub zlecenia, jezeli wymaga tego
charakter zaméwienia.

8§ 7. 1. Rozeznanie rynku polega w szczegodlnosci na:
a) analizie cen rynkowych;
b) zebraniu ofert od co najmniej dwdch wykonawcow; c) analizie ofert
dostepnych na stronach internetowych;
d) telefonicznym rozeznaniu cenowym.
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2. Czynnosci rozeznania rynku dokumentuje sie w formie notatki stuzbowej,
zawierajacej w szczegodlnosci date rozeznania, wskazanie wykonawcéw, uzyskane
informacje cenowe oraz uzasadnienie wyboru wykonawcy.

§ 8. 1. Zapytanie ofertowe kieruje sie do co najmniej trzech wykonawcow lub
publikuje w Biuletynie Informacji Publicznej.

2. Warunkiem skutecznosci procedury jest uzyskanie co najmniej jednej
waznej oferty.

3. Zapytanie ofertowe zawiera co najmniej opis przedmiotu zamowienia,
kryteria oceny ofert, termin i sposéb skfadania ofert oraz istotne warunki
umowy.

Rozdziat 5.
Zawarcie umowy i dokumentacja

8§ 9. 1. Z przeprowadzonego rozeznania rynku lub zapytania ofertowego
sporzadza sie protokot.

2. Protokét zatwierdza kierownik zamawiajgcego.

3. Dla zamdwien:
a) ponizej 25 000,00 zt netto - nie wymaga sie umowy pisemnej;
b) od 25 000,00 zt netto do 79 999,99 zt netto - dopuszcza sie pisemne zlecenie
lub umowe;
c) od 80 000,00 zt netto do 170 000,00 zt netto - wymagana jest pisemna
umowa.

Rozdziat 6.
Tryby szczegodlne

§ 10. 1. W sytuacjach pilnych lub awaryjnych, ktérych nie mozna byto
wczesniej przewidzie¢, kierownik zamawiajgcego moze odstgpi¢ od stosowania
procedur okreslonych w Regulaminie.

2. Odstgpienie wymaga uzasadnienia w formie notatki stuzbowej.

§ 11. 1. Zamdwienie moze zostac udzielone jednemu wykonawcy
w przypadku:
a) przyczyn technicznych lub praw wytgcznych;
b) dziatalnosci tworczej lub artystycznej;
c) braku ofert w uprzednim postepowaniu; d) koniecznosci niezwiocznej realizacji
zamowienia wynikajacej z okolicznosci, ktérych nie mozna byto wczesniej
przewidziecd.

2. Przebieg negocjacji dokumentuje sie w protokole.
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Rozdziat 7.
Postanowienia koncowe

§ 12. 1. Kierownik zamawiajgcego moze uniewazni¢ postepowanie na kazdym
etapie bez podania przyczyny.

2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2026 r.

Wéjt Gminy

Bozena Dominiak
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