Zatgcznik do Uchwaty Nr XVI1/91/2012
Rady Gminy Grzegorzew
z dnia 27 marca 2012 .

STATUT
ZESPOtU EKONOMICZNO — ADMINISTRACYJNEGO SZKOt
w GRZEGORZEWIE

Rozdziat I. Postanowienia Ogdlne

§1.
Zespo6t Ekonomiczno- Administracyjny Szkél w Grzegorzewie, zwany dalej ,, Zespotem”
dziata na podstawie:

1. Ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001r. nr 142, poz.
1591 z p6zn. zm.)

2. Ustawy z dnia 7 wrzes$nia 1991r. o systemie osSwiaty ( Dz. U. z 2004r. nr 256, poz. 2572
z poézn. zm.)

3. Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240
z pozn. zm.)

4. Niniejszego statutu.

§2.
Zespdt jest jednostky organizacyjng, dziatajacg jako wyodrebniona jednostka budzetowa
Gminy Grzegorzew.

§3.
Siedziba Zespotu j znajduje sie w budynku Szkoty Podstawowej w Grzegorzewie
62-640 Grzegorzew, ul. Szkolna 23.

§4.
Zespdt obejmuje zasiegiem swojego dziatania placéwki oswiatowe prowadzone
przez Gmine Grzegorzew.

Rozdziat Il. Przedmiot i zakres dziatania

§5.
Zespot jest powotany w celu obstugi finansowej, ksiegowej i administracyjnej
szkét prowadzonych przez Gmine Grzegorzew, zwanych dalej,, Szkotami”

§6.
Do zadan Zespotu nalezy w szczegdlnosci:
1. Prowadzenie obstugi finansowo ksiegowej szkot.
2. Prowadzenie obstugi spraw kadrowych i ptacowych pracownikéw Szkét i Zespotu.
3. Przygotowywanie decyzji ptacowych.
4. Prowadzenie spraw z zakresu ubezpieczenia spotecznego pracownikéw szkét i ich
rodzin.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
19.

20.
21.

Prowadzenie spraw zwigzanych z obstugg funduszu swiadczen socjalnych szkét

w zakresie wyptat.

Opracowywanie zbiorczych projektow budzetu, w czesci dotyczgcej planowanych
dochoddw i wydatkéw zwigzanych z funkcjonowaniem szkét,

opracowanie i wnioskowanie propozycji zmian w budzecie gminy zwigzanych

z funkcjonowaniem oswiaty.

Sprawowanie nadzoru nad prawidtowym dysponowaniem przez dyrektoréw
srodkami okreslonymi w planach finansowych szkét.

Wspotpraca z dyrektorami szkét w planowaniu i realizacji remontéw obiektéw
oswiatowych.

Sprawowanie nadzoru nad inwentaryzacjg i likwidacjg sktadnikéw majatkowych
szkot.

Sporzadzanie sprawozdan okreslonych przepisami prawa w zakresie funkcjonowania
Szkot i Zespotu.

Przygotowywanie porozumien i rozliczenia dotacji dla placéwek niepublicznych.
Organizacjai rozliczanie finansowania dowozéw uczniéw do szkot.

Zatatwianie spraw z zakresu dofinansowania pracodawcom kosztéw przygotowania
zawodowego mtodocianych pracownikow.

Prowadzenie ewidencji spetniania obowigzku nauki przez mtodziez do ukorczenia
18 roku zycia, zamieszkatg na terenie gminy.

Analiza arkuszy organizacyjnych szkot przygotowanych przez dyrektoréw szkot

i przygotowanie ich do zatwierdzenia przez Wéjta Gminy.

Opracowywanie projektow uchwat dotyczgcych zaktadania, likwidacji

i reorganizacji szkot, regulaminu wynagradzania oraz innych zwigzanych

z funkcjonowaniem szkét.

Wykonywanie czynnosci przygotowawczych niezbednych do przeprowadzenia
konkursow na stanowiska dyrektoréw szkdt oraz awansu zawodowego na stopien
nauczyciela mianowanego.

Prowadzenie archiwizacji dokumentacji Zespotu.

Prowadzenie zadan zleconych przez organy administracji rzgdowej i inne jednostki
samorzadu terytorialnego z zakresu os$wiaty.

Wspdtpraca z organem sprawujgcym nadzér pedagogiczny nad szkotami.
Wykonywanie innych zadan zleconych przez Wéjta Gminy w zakresie funkcjonowania
oswiaty.

Rozdziat Ill. Zarzadzanie i organizacja Zespotu

§7.
Pracg Zespotu kieruje Kierownik, ktéry jest zwierzchnikiem stuzbowym
pracownikéw zatrudnionych w ZEAS.
Zwierzchnikiem stuzbowym dla kierownika Zespotu jest Wojt Gminy.
Gtéwnego ksiegowego ZEAS zatrudnia i zwalnia kierownik na zasadach okreslonych
w odrebnych przepisach.
Gtéwny Ksiegowy ZEAS petni obowigzki gtdwnego ksiegowego Szkét i Zespotu,
ktérych prowadzenie nalezy do zadan wtasnych Gminy Grzegorzew w zakresie:
prowadzenia rachunkowosci , dokonywania wstepnej kontroli, zgodnosci operacji
gospodarczych i finansowych z planem finansowym, dokonywania kontroli
kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych
i finansowych, wykonywania dyspozycji Srodkami pienieznymi.



5. Stan zatrudnienia w Zespole ustala kierownik w uzgodnieniu z Wéjtem Gminy.
6. Organizacje Zespotu okresla regulamin organizacyjny.

§8.
Do gtédwnych zadan kierownika ZEAS nalezy:
1. Kierownik jest wtasciwym do nawigzania i rozwigzania stosunku pracy
z pracownikami ZEAS oraz ustalania dla nich zakreséw czynnosci i wynagradzania.
2. Wydawanie zarzadzen wewnetrznych dotyczgcych organizacji pracy Zespotu.
3. Opracowywanie projektéw uchwat i zarzadzen dotyczacych oswiaty.
4. Przygotowywanie projektow oceny pracy dyrektorow szkét w zakresie realizacji zadan
podlegajacych ocenie organu prowadzacego.
5. Organizacja pracy komisji egzaminacyjnych na stopienn nauczyciela mianowanego.
6. Ustalanie wewnetrznej organizacji pracy Zespotu, poprzez okreslenie obowigzkéw,
uprawnien i odpowiedzialnosci pracownikéw zatrudnionych w ZEAS.
7. Analiza arkuszy organizacyjnych szkét i przygotowanie ich do zatwierdzenia przez
Wdjta Gminy Grzegorzew.
8. Przygotowywanie wyptat wynagrodzen i innych swiadczen naleznych pracownikom
zatrudnionych w szkotach i ZEAS.
9. Kontrola danych wykazywanych przez szkoty w Systemie Informacji Oswiatowe;.
10. Przygotowywanie raportéw, informacji ,wymaganych przepisami prawa o stanie
i realizacji zadan oswiatowych.

Rozdziat IV. Gospodarka Finansowa Zespotu

§09.

1. Zespdt prowadzi gospodarke finansowg na zasadach okreslonych w ustawie
o finansach publicznych.

2. Podstawg gospodarki finansowej jest roczny plan finansowy.

3. Zespot posiada odrebny rachunek bankowy , na ktory Urzad Gminy przekazuje
subwencje i dotacje.

4. Zespot sporzadza roczny bilans na podstawie przepiséw dotyczacych jednostek
budzetowych oraz sprawozdania finansowe na podstawie przepiséw o
sprawozdawczosci budzetowe;j.

Rozdziat V. Postanowienia koncowe

§10.
Zespot Ekonomiczno- Administracyjny Szkét jest zaktadem pracy w rozumieniu przepiséw
prawa pracy.

§11.
W sprawach nieuregulowanych statutem majg zastosowanie przepisy powszechnie
obowigzujgce.

§12.
Wszelkie zmiany do niniejszego statutu moga by¢ dokonywane w trybie jego uchwalania.






