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Grzegorzew, 24 maja 2018 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE nr RDS.271.25.2018

W zwigzku z realizacja projektu pn. REINTEGRACIA SPOLECZNO-ZAWODOWA
MIESZKANCOW GMINY GRZEGORZEW W RAMACH KLUBU INTEGRACII SPOtECZINEJ,
nr RPWP.07.01.02-30-0089/16 wspdifinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, Wielkopolski Regionalny Program
Operacyjny na lata 2014-2020, O$ priorytetowa 7: Wiaczenie spoteczne, dziatanie 7.1:
Aktywna integracja — projekty konkursowe, zaprasza do ztozenia oferty dotyczacej:

Ustugi przeprowadzenia szkolen

I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO
Gmina Grzegorzew

Plac 1000-lecia Panstwa Polskiego 1

62 — 640 Grzegorzew

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zamdwienia w oparciu o zasade konkurencyjnosci, okreslong
w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu spojnosci
na lata 2014-2020 Ministerstwa Infrastruktury i Rozwoju. Postepowanie nie jest
prowadzone w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdéwien
publicznych.

III. MIEJSCA PUBLIKACJI OGLOSZENIA O ZAMOWIENIU
1. Strona internetowa Zamawiajgcego: http://bip.grzegorzew.pl/
2. Baza konkurencyjnosci: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie ustug w zakresie kompleksowej organizacji
i przeprowadzenia szkolen zawodowych dla 44 oséb, przy czym kazdy uczestnik wezmie
udziat w dwdch wybranych kursach. Szkolenia realizowane bedg w ramach Projektu
pn. REINTEGRACIA SPOLECZNO-ZAWODOWA MIESZKANCOW GMINY GRZEGORZEW
W RAMACH KLUBU INTEGRACII SPOLECZNEJ, nr RPWP.07.01.02-30-0089/16.

2. Szkolenie obejmuje czes$¢ teoretyczna oraz zajecia praktyczne, umozliwiajgce zdobycie
kompetencji lub kwalifikacji zawodowych zgodnie z Zafgcznikiem nr 8 Podstawowe
informacje dotyczgce uzyskania kwalifikacii w ramach projektow wspotfinansowanych
z Europejskiego Funduszu Spotfecznego do Wytycznych w zakresie monitorowania
postepu realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020.

3. Wspdiny Stownik Zamdwien CPV:

80000000-4 — Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

80500000-9 — Ustugi szkoleniowe

80530000-8 — Ustugi szkolenia zawodowego

Strona 1z 12



Fi ze )] . .
1 Etll?gu:.skie 541/ SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Europejska
pel \ WEEHOPOESKICEO Europejski Fundusz Spoteczny

Program Regionalny

4. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czeSciowych. Wykonawca moze
ztozy¢ oferte na jedng lub wiecej czeSci zamdwienia.

V. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest organizacja i przeprowadzenie szkolen:

Czes¢ 1 Ksiegowos$¢, kadry i ptace (z obstuga programu typu Platnik
i Symfonia). Dla 6 oséb. W wymiarze 100 godzin.

Zakres tematyczny:

- Pojecie i formy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej - Rodzaje opodatkowania
dziatalnosci gospodarczej,

- Pojecie rachunkowosci,

- Omdwienie planu kont - ZPK i podziat kont,

- Dowdd ksiegowy - wymogi formalne i kontrola dowoddéw ksiegowych, obieg
dokumentdw ksiegowych,

- Poprawianie btedéw w zapisach ksiegowych,

- Inwentaryzacja — zasady, metody przeprowadzania i terminy,

- Bilans- omdwienie aktywdw i pasywow jednostki,

- Kapitat wtasny i kapitaty obce,

- Zasady sporzgdzania Bilansu,

- Rachunek wynikdw,

- Omdwienie przychoddw i kosztdéw dziatalnosci operacyjnej,

- Przychody i koszty finansowe,

- podatek VAT,

- Faktura zakupu i faktura sprzedazy,

- Transakcje w obrocie wewnatrzwspdlnotowym,

- Eksport i Import towardw i ustug, VAT naliczony i zwrot podatku VAT,

- Zajecia praktyczne,

- Wprowadzenie do czesci praktycznej: praca z programem Symfonia FK,

- Zaktadanie nowej firmy,

- Przypisywanie nowych kont i definiowanie dokumentdw,

- Definiowanie rejestrow VAT, kartotek kontrahentdw,

- Dekretacja i ksiegowanie operacji gospodarczych,

- Rozrachunki publiczno-prawne, rozrachunki z kontrahentami i pracownikami,

- Sporzadzenie listy ptac— wyliczanie sktadnikdw wynagrodzen (koszt pracodawcy i
pracownika), ewidencja ksiegowa, listy ptac, raport kasowy,

- Amortyzacja Srodkéw trwatych i ich ewidencja ksiegowa,

- Obliczanie amortyzacji Srodkow trwatych i WNP,

- Ewidencja kosztéw rodzajowych,

- Klasyfikacja i ksiegowanie przychoddw i kosztédw w firmie,

- Omodwienie i obstuga deklaracji podatkowych VAT, PIT i CIT,

- Miesieczne zestawienie obrotéw i sald, zamknigcie miesigca, omdéwienie raportow
dostepnych w programie i wydruk rejestréw VAT,

- Sporzadzanie Rachunku wynikéw,

- Obstuga programu Ptatnik,

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia materiatdw szkoleniowych. Wykonawca
jest zobowigzany do zorganizowania i opfacenia uczestnikom egzaminu zewnetrznego
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(teoretycznego i praktycznego) potwierdzajgcego uzyskanie nowych kwalifikacji lub
kompetencji zawodowych.

Czes¢ 2 Obstuga kasy fiskalnej. Dla 12 oséb. W wymiarze 30 godzin.

Zakres tematyczny: omdwienie obowigzujacych przepisdw prawno - fiskalnych,
wystawianie faktur VAT czy rachunku, budowa, zasady dziatania oraz podziat urzadzen
fiskalnych, przygotowanie kasy do pracy, sprzedaz na kodach towarowych, sprzedaz z
wykorzystaniem koddw kreskowych, przy pomocy urzadzen wspomagajgcych sprzedaz
(czytnik koddw kreskowych), przyjmowanie reklamacji lub zwrotu, wykonywanie
raportow, opis produktdw oferowanych do sprzedazy, sporzadzanie dokumentacii,
¢wiczenia: sprzedaz na kasach fiskalnych, obstuga terminala kart ptatniczych, czynnosci
Zwigzane z wymiang papieru.

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia materiatdw szkoleniowych. Wykonawca
jest zobowigzany do zorganizowania i optacenia uczestnikom egzaminu zewnetrznego
(teoretycznego i praktycznego) potwierdzajgcego uzyskanie nowych kwalifikacji lub
kompetencji zawodowych.

Czes¢ 3 Opiekun oséb starszych i dzieci. Dla 10 osdéb. W wymiarze 100 godzin.
Zakres tematyczny:

- kompetencje opiekuna,

- teoretyczna i praktyczna organizacja catodziennej opieki nad osobg starszg lub
dzieckiem,

- wykonywanie podstawowych czynnosci zwigzanych z funkcjonowaniem gospodarstwa
domowego podopiecznego,

- udzielanie pierwszej pomocy w sytuacji zagrozenia zycia lub czasowej niedyspozyciji,

- podstawy terapii, rehabilitacji i aktywizacji oséb starszych i dzieci,

- rozwdj dziecka oraz jego stymulowanie,

- choroby wieku podesztego,

- choroby w wieku dzieciecym,

- zasady zywienia 0sob starszych i dzieci,

- podstawowe wiadomosci o lekach,

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia materiatow szkoleniowych. Wykonawca
jest zobowigzany do zorganizowania i optacenia uczestnikom egzaminu zewnetrznego
(teoretycznego i praktycznego) potwierdzajgcego uzyskanie nowych kwalifikacji lub
kompetenciji.

Czes¢ 4 Kurs jezykowy angielski lub niemiecki. Dla 12 oséb. W wymiarze 120
godzin.

Zakres tematyczny: przeprowadzenie kursu jezyka angielskiego lub niemieckiego na
poziomie Al zgodnie z Europejskim Systemem Opisu Ksztatcenia Jezykowego (ESOKJ).
Po zakonczeniu udziatu w kursie, osoba postugujgca sie jezykiem na tym poziomie
rozumie i potrafi stosowaC podstawowe zwroty potoczne i wyrazenia dotyczace Zycia
codziennego. Potrafi przedstawiac siebie i innych oraz formutowac pytania z zakresu zycia
prywatnego, dotyczace np. miejsca, w ktérym mieszka, ludzi, ktérych zna i rzeczy, ktdre
posiada. Potrafi prowadzi¢ prostg rozmowe, pod warunkiem, ze rozméwca méwi wolno,
zrozumiale i jest gotowy do pomocy.
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W kosztach ustugi, Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ uczestnikom podrecznik do
nauki na poziomie Al oraz egzamin zewnetrzny w standardzie zgodnym z Europejskim
Systemem Opisu Ksztatcenia Jezykowego (ESOKJ), potwierdzajgcy zdobycie nowych
kompetencji lub kwalifikacji jezykowych. Dobdr kursu (jezyk angielski lub niemiecki)
odbywac sie bedzie na podstawie Indywidualnych Planéw Dziatania, opracowanych dla
kazdego z uczestnikéw.

Czes$¢ 5 Magazynier z obstuga woézka widlowego. Dla 12 oséb. W wymiarze 120
godzin.

Zakres tematyczny:

- Wiadomosci z zakresu BHP

- Zasady gospodarki magazynowej oraz obstuga programéw magazynowych:

- Podstawowe systemy magazynowe,

- Rola i systemy logistyczne,

- Transport wewnatrzzakfadowy,

- Obstuga kas i drukarek,

- Zastosowanie komputera w pracy magazyniera - Srodowisko MS Windows, MS Office
Internet oraz najczesciej stosowane komputerowe programy magazynowe.

- Obstuga wdzka jezdniowego:

- Typy stosowanych wdzkdéw jezdniowych,

- Budowa wdzka,

- Czynnosci operatora przy obstudze wdzkow przed podjeciem pracy i po pracy z wézkami,
- Czynnosci operatora w czasie pracy z wozkami,

- Wiadomosci z fadunkoznawstwa,

- Zasady obstugiwania wdzkéw jezdniowych z napedem silnikowym zasilanych gazem
oraz zasady wymiany butli z gazem,

- Praktyczna nauka jazdy, manewrowania osprzetem i konserwacji.

- Informacje o Dozorze Technicznym,

- Praktyczna obstuga wdzkow jezdniowych.

Wykonawca pokrywa réwniez koszt badan lekarskich wymaganych przy staraniu sie o
uzyskanie uprawnien do obstugi wdzkéw widtowych. Wykonawca zobowigzany jest do
zapewnienia materiatdw szkoleniowych. Wykonawca jest zobowigzany do zorganizowania
i optacenia uczestnikom egzaminu zewnetrznego (teoretycznego i praktycznego)
potwierdzajgcego uzyskanie nowych kwalifikacji przeprowadzony przez Urzad Dozoru
Technicznego.

Ze wzgledu na specyfike realizacji kursu, Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ realizacji
zajeC praktycznych poza terenem gminy Rychwat, jednak w odlegtosci nie wiekszej niz
40 km od siedziby Zamawiajgcego.

Czesc¢ 6 Kurs prawa jazdy kat. C lub E. Dla 8 oséb. W wymiarze 45 godzin.
Celem kursu jest przygotowanie uczestnikdw projektu do zdania egzaminu panstwowego

na prawo jazdy kat. C lub E. W szkoleniu wezmg udziat uczestnicy, ktérzy spetniajg
okre$lone przepisami prawa polskiego wymagania wobec kandydatéw na prawo jazdy
kat. C lub E.
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Zakres tematyczny: Kurs musi obejmowac zajecia teoretyczne oraz praktyczne,
realizowane wedtug planu nauczania, zgodnego z wymogami obowigzujgcego prawa
polskiego, dotyczacego kandydatéw na prawo jazdy kat. C lub E.

Po zakonczeniu kursu Wykonawca zorganizuje uczestnikom egzamin wewnetrzny,
potwierdzajgcy nabyte umiejetnosci. Wykonawca jest zobowigzany do zorganizowania i
optacenia uczestnikom jednego egzaminu zewnetrznego (teoretycznego i praktycznego)
na prawo jazdy kat. C lub E. Wykonawca dopetni wszelkich formalnosci zwigzanych ze
zgtoszeniem do egzaminu zewnetrznego. Koszty zwigzane z egzaminem zewnetrznym
nalezy ujg¢ w cenie kursu. Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu potwierdzenie
zgtoszenia uczestnikdw do egzaminu zewnetrznego.

Wykonawca pokrywa réwniez koszt badan lekarskich wymaganych przy staraniu sie o
uzyskanie uprawnien do prowadzenia pojazddw kat. C lub E. Koszt badan nalezy wliczy¢
w koszt kursu.

Dobdr kursu (kategoria C lub E) odbywac sie bedzie na podstawie Indywidualnych Plandw
Dziatania, opracowanych dla kazdego z uczestnikdéw.

Ze wzgledu na specyfike realizacji kursu, Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ realizacji
szkolenia poza terenem gminy Grzegorzew, jednak w odlegtosci nie wiekszej niz 40 km
od siedziby Zamawiajgcego.

Czes¢ 7 Obstuga koparko-tadowarki. Dla 4 oséb. W wymiarze 202 godzin.

Zakres tematyczny: Przygotowanie uczestnikdw do uzyskania kwalifikacji w zawodzie
operatora maszyn i urzadzen roboczych do robét ziemnych, budowlanych i drogowych
w zakresie III. klasy uprawnien. Kurs zrealizowany zostanie w oparciu o program
uwarunkowany przepisami prawa polskiego.

Ze wzgledu na specyfike realizacji kursu, Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ realizacji
szkolenia poza terenem gminy Grzegorzew, jednak w odlegtosci nie wiekszej niz 40 km
od siedziby Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia materiatdw szkoleniowych. Wykonawca
jest zobowigzany do zorganizowania i optacenia uczestnikom jednego egzaminu
zewnetrznego (teoretycznego i praktycznego) nadajgcego kwalifikacje w zawodzie
operatora maszyn i urzagdzen roboczych do robét ziemnych, budowlanych i drogowych
w zakresie III. Wykonawca dopetni wszelkich formalnosci zwigzanych ze zgtoszeniem do
egzaminu zewnetrznego. Koszty zwigzane z egzaminem zewnetrznym nalezy ujg¢ w cenie
kursu. Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu potwierdzenie zgtoszenia uczestnikéw do
egzaminu zewnetrznego.

Wykonawca pokrywa réwniez koszt badan lekarskich wymaganych przy staraniu sie
0 uzyskanie ww. uprawnien. Koszt badan nalezy wliczy¢ w koszt kursu.

Czesc¢ 8 Kurs prawa jazdy kat. B. Dla 24 oséb. W wymiarze 60 godzin (30 godzin
zajec teoretycznych oraz 30 godzin zaje¢ praktycznych).

W szkoleniu wezmg udziat uczestnicy, ktdrzy spetniajg okreSlone przepisami prawa
polskiego wymagania wobec kandydatéw na prawo jazdy kat. B. W szkoleniu wezmg
udziat uczestnicy, ktdrzy spetniajg okreSlone przepisami prawa polskiego wymagania
wobec kandydatéw na prawo jazdy kat. B.
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Zakres tematyczny: Kurs musi obejmowal zajecia teoretyczne oraz praktyczne,
realizowane wediug planu nauczania, zgodnego z wymogami obowigzujgcego prawa
polskiego, dotyczacego kandydatéw na prawo jazdy kat. B.

Po zakonczeniu kursu Wykonawca zorganizuje uczestnikom egzamin wewnetrzny,
potwierdzajacy nabyte umiejetnosci. Wykonawca jest zobowigzany do zorganizowania i
optacenia uczestnikom jednego egzaminu zewnetrznego (teoretycznego i praktycznego)
na prawo jazdy kat. B. Wykonawca dopetni wszelkich formalnosci zwigzanych ze
zgtoszeniem do egzaminu zewnetrznego. Koszty zwigzane z egzaminem zewnetrznym
nalezy ujg¢ w cenie kursu. Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu potwierdzenie
zgtoszenia uczestnikdw do egzaminu zewnetrznego.

Wykonawca pokrywa réwniez koszt badan lekarskich wymaganych przy staraniu sie o
uzyskanie uprawnien do prowadzenia pojazdéw kat. B. Koszt badan nalezy wliczy¢é w
koszt kursu.

Ze wzgledu na specyfike realizacji kursu, Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$¢ realizacii
szkolenia poza terenem gminy Grzegorzew, jednak w odlegtosci nie wiekszej niz 40 km
od siedziby Zamawiajgcego.

2. Szczegdtowy program szkolenia zostanie przedstawiony do akceptacji Zamawiajgcego
co najmniej 3 dni przed planowanym terminem szkolenia dla danej grupy. Program
powinien zawiera¢ cele szkolenia w formie opisu efektdw uczenia sie uczestnika. Cele
powinny by¢ sformutowane w sposdb mierzalny m.in. odnosic¢ sie do faktu nabycia przez
uczestnikow kwalifikacji/ uzyskania kompetenciji.

3. Zamawiajacy bezptatnie udostepni Wykonawcy sale szkoleniowe niezbedne do
przeprowadzania szkolen zawodowych. Szkolenia realizowane bedg na terenie gminy
Grzegorzew.

4. Szkolenia zakoncza sie egzaminami i uzyskaniem certyfikatéw potwierdzajgcych
uzyskane kwalifikacje/kompetencje (np. zaswiadczenie o ukonczeniu kursu zgodnie ze
wzorem MEN). Jezeli kwalifikacje uzyskiwane w ramach szkolenia sg objete certyfikacjg
zewnetrzng, Wykonawca umozliwi/zapewni Uczestnikom przystgpienie do egzaminu
zewnetrznego lub uzyskanie uprawnien do wykonywania zawodu unormowanych
W rozporzadzeniach wilasciwego ministra. Warunkiem zakonczenia udziatu Uczestnika
w szkoleniu jest udziat w egzaminie majgcym na celu weryfikacje kompetencji
i kwalifikacji zawodowych nabytych podczas szkolenia. Wydane dokumenty beda
potwierdza¢ kwalifikacie do wykonywania okreSlonych czynno$ci i zadan
zawodowych/posiadane umiejetnosci, kompetencje i wiedze we wskazanym zakresie.
Wykonawca zapewnia, iz sposdb uzyskania kwalifikacji/ nabycia kompetencji jest zgodny
z zasadami/procedurami wtasciwymi dla Europejskiego Funduszu Spotecznego. Uzyskanie
kompetencji/kwalifikacji odbywal sie bedzie zgodnie z zasadami okreSlonymi
W Zafgczniku nr 8 Podstawowe informacje dotyczgce uzyskania kwalifikacji w ramach
projektow wspdtfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego do Wytycznych
w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata
2014-2020.

VI. ORGANIZACJA SZKOLEN

1. Realizacja szkolen zaplanowana zostata w 4 edycjach w okresie od 08.06.2018 do
28.02.2019 r. W uzasadnionych wypadkach, Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢
wydtuzenia terminu realizacji ustugi.
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2. Realizacja szkolen zaplanowana zostata na 4 edycje w ramach okresu
realizacji zamodwienia. Liczba osdéb, ktéra wezmie udziat w danym kursie w
kazdej z edycji uzalezniona jest od realnego zapotrzebowania okreslonego na
podstawie Indywidualnych Planow Dziatania.

3. Realizacja ustugi szkoleniowej powinna uwzglednia¢ nastepujgce wymagania
wzgledem organizacji:

- czas trwania jednego szkolenia w ciggu tygodnia nie przekracza 5 nastepujgcych po
sobie dni;

- czas trwania zajec tacznie z przerwami nie przekracza 8 godzin zegarowych w ciggu
jednego dnia;

- w trakcie zaje¢ zaplanowane sg regularne przerwy w ilosci nie mniejszej niz 15 minut
na 2 godziny zegarowe;

- w trakcie zajec trwajgcych dtuzej niz 6 godzin zegarowych zaplanowana jest jedna
przerwa trwajgca min. 45 minut.

- w trakcie zaje¢ trwajacych dtuzej niz 6 godzin zegarowych, Wykonawca zobowigzany
jest zapewni¢ uczestnikom szkolenia wyzywienia, ztozonego z dwudaniowego obiadu
oraz napoju).

- w trakcie zaje¢ trwajacych do 6 godzin zegarowych, Wykonawca zobowigzany jest
zapewni¢ uczestnikom szkolenia serwis kawowy, ztozonego z: kawy, herbaty, wody oraz
suchych ciastek.

4. Co do zasady, szkolenia powinny odbywac sie od poniedziatku do pigtku, zmiany
w tym zakresie wymagajg kazdorazowo akceptacji Zamawiajgcego.

5. Wykonawca bedzie $wiadczyt ustugi wykorzystujgc infrastrukture techniczng
udostepniong mu przez Zamawiajgcego. Sale szkoleniowe zlokalizowane bedg na terenie
gminy Grzegorzew.

6. Wykonawca bedzie realizowat zadana w sposdb ciaglty, na podstawie ustalonego
harmonogramu. Rozliczanie prac bedzie nastepowa¢ na podstawie rachunku/faktury.
Podstawg do wystawienia rachunku beda dzienniki zaje¢ zaakceptowane przez
Zamawiajgcego, a przedktadane przez Wykonawce na koniec kazdego miesigca
kalendarzowego.

VII. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

O udzielenie niniejszego zamdéwienia mogg ubiegal sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg
tacznie ponizsze kryteria dostepu:

1. Wykonawca jest uprawniony do wykonywania wymaganej przedmiotem zamdwienia
dziatalnosci, zgodnie z obowigzujgcym prawem. Kryterium zostanie ocenione na
podstawie Zatacznika nr 1 do Formularza ofertowego.

2. Wykonawca dysponuje kadrg szkoleniowg posiadajgca niezbedng wiedze do realizacji
szkolen stanowigcych przedmiot zamdwienia. Kadra musi posiada¢ niezbedne
uprawnienia/wyksztatcenie do przeprowadzenia przedmiotu zamdwienia oraz minimum 2
letnie doswiadczenie w realizacji szkolef stanowigcych przedmiot zamdwienia. Kryterium
zostanie ocenione na podstawie Zatgcznika nr 2 do Formularza ofertowego oraz
zatgczonego CV podpisanego przez osobe wchodzaca w skiad kadry szkoleniowej.

3. Wykonawca znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej
wykonanie zamdwienia. Kryterium zostanie spetnione na podstawie Zatacznika nr 4 do
Formularza ofertowego.
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4. Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamdwienia. Wykonawca spetni warunek jezeli
przedstawi dokument potwierdzajgcy, ze jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej
w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamdwienia na sume
gwarancyjng nie mniejszg niz 120000,00z (stownie: sto dwadzieScia tysiecy ztotych).

5. Wykonawca musi posiadaé wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych (RIS)
prowadzonego przez WUP wiasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowe;.
Kryterium zostaje uznane za spetnione na podstawie wpisu do RIS lub potwierdzenia
wygenerowanego w RIS.

6. Powyzsze kryteria nalezy spetnic tgcznie. Ich ocena przeprowadzona zostanie wedtug
formuty ,spetnia — nie spetnia”, na podstawie analizy ztozonych dokumentdéw.

VIII. WYKLUCZENIE Z UDZIALU W POSTEPOWANIU

Z udziaty w postepowaniu sg wykluczeni Wykonawcy, ktorzy:

1. Posiadajg powigzania osobowe lub kapitatowe z Zamawiajgcym. Przez powigzania
kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami
wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury
wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spdtki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akgji, o ile nizszy prdg nie wynika z przepiséw
prawa lub nie zostat okreslony przez IZ PO,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w
linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

2. Naruszyli obowigzki dotyczace ptatnosci podatkdw, optat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne:

a) Whnioskodawca zobowigzany jest przedstawi¢ zaswiadczenie wtasciwego naczelnika
urzedu skarbowego potwierdzajgcego, ze wykonawca nie zalega z optacaniem podatkdw,
wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skfadania ofert albo
wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, lub innego dokumentu
potwierdzajgcego, ze wykonawca zawart porozumienie z wiasciwym organem
podatkowym w sprawie spfat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub
grzywnami, w szczegdlnosci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wtasciwego organu.

b) Whnioskodawca zobowigzany jest przedstawi¢ zaswiadczenie wiasciwej terenowej
jednostki organizacyjnej Zaktadu Ubezpieczern Spotecznych lub Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spotecznego albo innego dokumentu potwierdzajgcego, ze wykonawca nie
zalega z opfacaniem skfadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, wystawionego
nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert albo wnioskdw o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, lub innego dokumentu potwierdzajgcego, ze
wykonawca zawart porozumienie z wtasciwym organem w sprawie sptat tych naleznosci
wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskat przewidziane
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prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie
w catosci wykonania decyzji wiasciwego organu.

2. Nie przejda oceny formalnej oferty.

3. Nie spetnig kryteriéw okreslonych w zapytaniu.

4, Ztozg oferte po wskazanym terminie.

IX. KRYTERIA OCENY OFERTY I OPIS SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACIJI
1. Ofert przedtozone w terminie zostang przeanalizowane przez Zamawiajgcego
w terminie do 2 dnia roboczego od daty ztozenia ofert.

2. W trakcie analizy ofert Zamawiajgcy moze wystgpi¢ do Oferenta o dodatkowe
wyjasnienia lub uzupetnienia, jesli zawarte w ofercie informacje nie pozwolg na
obiektywng ocene ofert.

3. Dla odpowiedzi zwigzanych z wyjasnieniem oferty, przyjmuije sie 2 dni robocze od dnia
dostarczenia przez Zamawiajgcego zapytania/prosby o wyjasnienie/uzupetnienie.

4.Po dokonaniu analizy ofert pod katem formalnym i kryteridw dostepu Zamawiajgcy
dokona oceny ztozonych ofert, ktére spetnity warunki formalne oraz kryteria dostepu.

5. Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty:

Kryterium A - 80% cena brutto zamédwienia.

Kryterium B — 20% liczba zrealizowanych kurséw zawodowych.

6. Punkty przyznane zostang do kazdej oferty czesciowej (do kazdego szkolenia)
wedtug nastepujgcych wzorow:

Kryterium A - 80% cena brutto za szkolenie.

A = (Amin : Aoc) x 80 pkt

A — liczba punktéw za kryterium ocena,

Amin — najnizsza cena wynikajgca ze ztozonych ofert

Aoc - cena oferty ocenianej.

Maksymalna liczba punktow za kryterium A wynosi 80 pkt., otrzyma jg Oferent, ktdry
zaproponuje najnizszg cene za dane szkolenie, natomiast pozostali Oferenci otrzymajg
odpowiednio mniejszg liczbe punktdéw.

Kryterium B — 20% liczba zrealizowanych szkolen zawodowych.

B = 1 szkolenie zawodowe potwierdzone referencjami = 1 pkt.

Ocenie podlegajg zrealizowane szkolenia w okresie ostatnich 2 lat przed uptywem terminu
sktadaniu ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie.
Wykonawca zobowigzany jest potwierdzic referencjami zrealizowanie szkolen
zawodowych zakonczonych uzyskaniem kompetencji/kwalifikacji zawodowych. Kryterium
zostanie oceniane bedzie na podstawie Zatgcznika nr 3 do Formularza ofertowego.

Za kazde zrealizowane szkolenie przyznawany bedzie 1 pkt. Maksymalna liczba punktéw
za kryterium B wynosi 20 pkt. Otrzyma jg oferent, ktdry zrealizowat 20 lub wiecej szkolen
zawodowych.

Suma punktow

Suma punktéw uzyskanych za wszystkie kryteria oceny (A i B) stanowic bedzie koncowa
ocene danej oferty. Suma punktéw obliczana bedzie wg wzoru:

C=A+B
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C — sumaryczna liczba punktow
A — ilos¢ punktdw przyznanych za kryterium ,Cena”
B - ilos¢ punktdw przyznanych za kryterium ,Liczba zrealizowanych szkolefi zawodowych”

7. Punkty przyznawane bedg do kazdej oferty czeSciowej (kazdego szkolenia) oddzielnie.
8. Zamawiajacy zastosuje zaokraglenie kazdego wyniku do dwdch miejsc po przecinku.
9. Jezeli w wyniku ztoZzonych ofert okaze sie, ze nie mozna dokona¢ wyboru oferty
najkorzystniejszej ze wzgledu na to, Ze zostaty ztozone oferty o tym samym bilansie ceny
i innego kryterium, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcdw, ktérzy ztozyli te oferty, do
Ztozenia w okreSlonym terminie ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajgc oferty
dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.
10. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcdéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

11. Zamawiajacy poprawia w tekscie oferty oczywiste omyiki pisarskie oraz omyiki
rachunkowe. Wykonawca, ktory ztozyt oferte zawierajgcg omytki rachunkowe, zostanie
poinformowany o ich poprawieniu i jezeli w terminie trzech dni od daty otrzymania
zawiadomienia nie zgodzi sie na ich poprawienie, jego oferta zostanie odrzucona.

12. Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zwiera razaco niskg cene w stosunku do
przedmiotu zamdwienia, zwraca sie w formie pisemnej do Wykonawcy o udzielenie
w okreSlonym terminie wyjasnien dotyczacych elementdw oferty majgcych wptyw na
wysokos$¢ ceny. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktdry nie ztozyt wyjasnien we
wskazanym przez Zamawiajgcego terminie lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz
z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku
do przedmiotu zamdwienia.

X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Przygotowanie oferty

a) Oferta musi obejmowaé catos¢ zmdwienia i musi by¢ sporzadzona zgodnie
Z wymogami zawartymi w zapytaniu ofertowym.

b) Do oferty winny by¢ dotgczone wszystkie dokumenty i o$wiadczenia wskazane
w zapytaniu ofertowym, niezbedne do oceny kryterium oraz formularz oferty.

c) Oferta oraz zataczniki do oferty muszg by¢ sporzadzone w jezyku polskim, pisemnie na
papierze, muszg by¢ podpisane przez Wykonawce w taki sposdb aby mozliwe byto
odczytanie podpisu (podpis moze by¢ uzupetniony pieczatka).

d) Kazda poprawka w ofercie musi by¢ podpisana przez osobe/y/ podpisujaca/e/ oferte.
e) Upowaznienie do podpisywania oferty musi by¢ zatgczone do oferty, o ile nie wynika
z innych dokumentéw dotgczonych przez Wykonawce.

f) Dokumenty muszg by¢ ztozone w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnosc
z oryginatem przez Wykonawce lub osobe uprawniong, opatrzone datg i czytelnym
podpisem lub podpisem nieczytelnym opatrzonym imienng pieczatka.

g) Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty i inne koszty ponosi Wykonawca.

2. Opakowanie oferty

a) Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie.

b) Koperta musi zosta¢ opatrzona - imieniem i nazwiskiem (nazwa/firmg), doktadnym
adresem (siedzibg) Wykonawcy. Dopuszcza sie odcisk stempla lub podobnym napisem
dostatecznie wyrdzniajagcym oferte sposrdd innej korespondencji wptywajacej do
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Zamawiajgcego, oraz napisem: ,Oferta na przeprowadzenie szkolen zawodowych.
Nie otwiera¢ przed dniem 05.06.2018 roku przed godzing 15:00".
wzor przygotowania koperty:

Nadawca:

(nazwa i adres Wykonawcy/pieczec)

Adresat:

Gmina Grzegorzew

Plac 1000-lecia Panstwa Polskiego 1
62 — 640 Grzegorzew

OFERTA NA:
,Oferta na przeprowadzenie szkoleri zawodowych. Nie otwierac przed dniem
05.06.2018 roku przed godzing 15:00”

XI. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW

1. Wykonawca zobowigzany jest do przedtozenia nastepujacych dokumentdéw:

- Formularz ofertowy

- Zatgcznik nr 1_Oswiadczenie o uprawnieniu do realizacji przedmiotu zamoéwienia

- Zatacznik nr 2_0s$wiadczenie dotyczace kadry szkoleniowej

- Zatacznik nr 3_Oswiadczenie dotyczace posiadanego doswiadczenia wraz z referencjami
- Zatgcznik nr 4_0swiadczenie o sytuacji finansowej i ekonomicznej

- Zatgcznik nr 5_0swiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych

- Zatgcznik nr 6_Wzdér umowy

- Dokument rejestrowy, wskazujacy osobe/osoby uprawnione do reprezentacji
Wykonawcy.

- Wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych (RIS) lub potwierdzenie wygenerowane
w RIS.

- Zaswiadczenie wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajgcego, ze
wykonawca nie zalega z optacaniem podatkdw.

- Zaswiadczenie wiasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego albo innego dokumentu
potwierdzajgcego, ze wykonawca nie zalega z optacaniem skfadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne.

- Aktualna polisa lub réwnowazny dokument potwierdzajacy ubezpieczenie Wykonawcy
od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci.

XII. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Ofert stanowigce odpowiedZ na zapytanie nalezy sktadac: osobiscie lub droga pocztowa
na adres siedziby: Gmina Grzegorzew, Plac 1000-lecia Panstwa Polskiego 1, 62 — 640
Grzegorzew.

2. Ostateczny termin sktadania ofert uptywa 05.06.2018 r. do godz. 15.00.

3. W przypadku ofert, ktdre beda dostarczone droga pocztowa liczy sie data dostarczenia
do siedziby zamawiajgcego.
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XIII. OSOBA UPOWAZNIONA DO KONTAKTU:

W sprawach formalnych i merytorycznych nalezy kontaktowac sie z Panig — Renatg
Dopieratg — pod numerem telefonu 63 271 82 55 (w godz. 8:00-15:00) lub na adres:
grzegw@grzegorzew.pl.

XIV. ISTOTNE INFORMACJE DOTYCZACE ZAMOWIENIA

1. Forma i termin ptatnosci: przelew bankowy na konto Wykonawcy w terminie 7 dni na
podstawie prawidtowo wystawionej faktury.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ przesuniecia terminu ptatnosci w przypadku
opoznien w przekazywaniu Zamawiajgcemu transz dotacji unijnej przez Instytucje
Posredniczacg lub braku Srodkdéw finansowych na koncie projektu Zamawiajgcego. Po
otrzymaniu Srodkéw finansowych od Instytucji Posredniczacej, Zamawiajacy ureguluje
zalegte pfatnosci w terminie do 5 dni roboczych od momentu wptywu srodkdw na konto
projektu Zamawiajgcego.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos$¢ uniewaznienia postepowania w nastepujgcych
przypadkach:

a) Nie ztozono zadnej niepodlegajgcej odrzuceniu oferty;

b) Cena najkorzystniejszej ofert przewyzsza kwote, jaka Zamawiajgcy moze przeznaczy
na sfinansowanie zamdéwienia;

c) Wystgpita istotna zmiana okoliczno$ci powodujgca, ze wykonanie zamdwienia nie lezy
w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto wczesniej przewidzieé;

d) Postepowanie obarczone jest wada, ktdra moze mie¢ wptyw na wynik postepowania.

4. Po dokonaniu wyboru ofert Zamawiajgcy poinformuje Wykonawcow biorgcych udziat
w postepowaniu o wynikach za po$rednictwem strony internetowej, na stronie Bazy
Konkurencyjnosci oraz droga mailowa.

5. Po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy w ciggu 3 dni roboczych
poinformuje Wykonawce, ktdrego oferte wybrano, o terminie podpisania umowy.

6. W przypadku, gdy wybrany Whnioskodawca odstgpi od podpisania umowy
z Zamawiajgcym, mozliwe jest podpisanie przez Zamawiajgcego umowy z kolejnym
Wykonawcg mozliwe jest podpisanie przez Zamawiajgcego umowy z kolejnym
Wykonawcg, ktdéry w postepowaniu uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktéw.

7. Zamawiajacy nie przewiduje procedury odwotawczej.
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