ZARZADZENIE NR 8/2018
WOJTA GMINY GRZEGORZEW
z dnia 11 czerwca 2018r.
w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedowi Gminy w Grzegorzewie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
2017, poz. 1875) zarzadza sig¢, co nastepuje:
§1

I. Zmienia si¢ tres¢ § 7 Regulaminu Organizacyjnego poprzez:

a) zmienia si¢ tre§¢ w pkt 1, tirecie 2, lit g poprzez zmian¢ nazwy stanowiska z dotychczasowego

na nastgpujace: Stanowisko do spraw Obshlugi Kasowej

b) zmienia si¢ tre§¢ w pkt 1, tirecie 11 poprzez zmiang nazwy stanowiska z dotychczasowego
na nastgpujace: Stanowisko do spraw Wymiaru oplaty za Gospodarowanie Odpadami

Komunalnymi i Ewidencji Dzialalnosci Gospodarczej

c) zmienia si¢ tre§¢ w pkt 1, tirecie 12 poprzez zmian¢ nazwy stanowiska z dotychczasowego
na nastepujace: Stanowisko do spraw Windykacji i Ksiegowosci Nalezno$ci z Tytulu Oplat

za Gospodarowanie Odpadami Komunalnymi oraz Stypendiow i Zasitkow Szkolnych

I1. Zmienia si¢ tres¢ § 28, ktory w calosci otrzymuje nowe brzmienie zawarte ponizej:

Do zadan stanowiska do Spraw Obslugi Kasowej nalezy w szczegdlnoSci:

1. Pobor optaty skarbowej, prowadzenie rejestru optaty skarbowej od weksli.

2. Przyjmowanie, przechowywanie i ewidencja depozytow i innych warto$ci pieni¢znych w tym
wadiow 1 zabezpieczen w postaci gwarancji bankowych i ubezpieczeniowych, weksli 1 czekow.

3. Dokonywanie rozliczen zainkasowanych wptat naleznosci zwigzanych z realizacjg budzetu gminy
oraz zadan zleconych.

4. Dokonywanie wyplat gotdwkowych z kasy na podstawie zrédlowych dowodow kasowych.

5. Odprowadzanie na rachunek rozliczeniowy w banku zainkasowanych wptat przekraczajacych
ustalony zapas gotowki w kasie.

6. Prowadzenie ewidencji wplat i wyplat w postaci raportow kasowych.



III. Zmienia si¢ tres¢ § 27 w nastepujacy sposéb:
Wykresla si¢ pkt 5 o nastgpujacym brzmieniu: ,,Administrowanie lokalami mieszkalnymi
1 uzytkowymi oraz nieruchomosciami budynkowymi, naliczanie wysoko$ci czynszow i optat ,

usuwanie skutkow samowoli lokalowe;j” .

IV. Zmienia si¢ tres¢ § 41 w nastepujacy sposob :

a) poprzez zmian¢ nazwy stanowiska z dotychczasowego na nastepujace:

,»Do zadan Stanowiska do spraw Wymiaru oplaty za Gospodarowanie Odpadami Komunalnymi

1 Ewidencji Dziatalno$ci Gospodarczej nalezy”

b) poprzez dodanie pkt od 12 do 17 o nastepujagcym brzmieniu:

12. Realizacja wszystkich zadan zwigzanych z obsluga ewidencji dziatalno$ci gospodarczej
a w szczegblnosci: przyjmowanie wnioskéw o wpis do CEIDG przedsigbiorcy, wniosek o zmiang
wpisu w CEIDG oraz innych danych, wniosek o zawieszenie wykonywania dziatalnosci
gospodarczej, wniosek o wznowienie wykonywania dzialalnosci gospodarczej, wniosek
o wykreslenie przedsigbiorcy z CEIDG i wydawanie zainteresowanym podmiotom gospodarczym
potwierdzen ztozenia wniosku.

13.Prowadzenie rejestru dzialalnosci regulowanej w zakresie wynikajagcym z obowigzujacych
przepisOw prawa oraz wykonywanie wszystkich czynnosci zwigzanych z wpisem i zmiang wpisu
w rejestrze na wniosek przedsiebiorcy oraz wykre§leniem wpisu z rejestru.

14. Wspolpraca z Sadem Rejestrowym w zakresie czynno$ci zwigzanych z prowadzeniem
Krajowego Rejestru Sagdowego.

15. Przygotowywanie propozycji dotyczacych dni i godzin otwierania i zamykania placoéwek handlu
detalicznego oraz zakladéw gastronomiczno-ustugowych.

16. Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen na sprzedaz napojoéw alkoholowych
( m.in. przygotowywanie decyzji o cofnigciu 1 wygasnieciu zezwolen na sprzedaz napojow
alkoholowych, pobieranie za korzystanie wyliczanie optat za korzystanie z zezwolen na sprzedaz
napojow alkoholowych 1 w tym zakresie wspotpraca z Gminng Komisjg do spraw Rozwigzywania
Probleméw Alkoholowych

17. Organizacja informacji turystycznej — prowadzenie kart ewidencyjnych obiektow hotelarskich



1 agroturystycznych, wydawanie zaswiadczen o wpisie do ewidencji innych obiektéw $wiadczacych

ustugi hotelarskie

V. Zmienia si¢ tres¢ § 42 w nastepujacy sposob:

a) poprzez zmiang nazwy stanowiska z dotychczasowego na nastepujace:

»Do zadan stanowiska do Spraw Windykacji 1 Ksiggowosci Nalezno$ci z Tytutu Optat

za Gospodarowanie Odpadami Komunalnymi oraz Stypendiow i Zasitkow Szkolnych nalezy”

b) poprzez dodanie pkt od 15 do 16 o nastgpujacym brzmieniu:

15. Prowadzenie spraw w zakresie realizacji udzielania pomocy materialnej o charakterze
socjalnym dla uczniéw zamieszkatych na terenie gminy ( przyjmowanie wnioskow, prowadzenie

postgpowania w sprawie rozpatrzenia tych wnioskow, wydawanie decyzji)

16. Administrowanie lokalami mieszkalnymi i uzytkowymi oraz nieruchomos$ciami budynkowymi,

naliczanie wysokos$ci czynszow 1 oplat, usuwanie skutkdw samowoli lokalowe;.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§3

Zarzadzenie wchodzi z dniem podjgcia.

Wojt Gminy Grzegorzew

/-/ Bozena Dominiak



