Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 111/2020 Wdjta Gminy Grzegorzew
z dnia 31 grudnia 2020 r. w sprawie wprowadzenia
dla Gminy Grzegorzew i jej jednostek organizacyjnych
Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych,

ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000 zi.

Regulaminudzielania zamowien publicznych
ktorych wartosc¢ nie przekracza kwoty 130 000 zi.



§1

1. Przepisy Regulaminu majgq zastosowanie do udzielania zamdwien publicznych

na dostawy, ustugi i roboty budowlane, zgodnie z ustawg z dnia 11 wrzesnia
2019r. Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.),
zwang dalej w tresci Regulaminu Ustawg i wydanymi na jej podstawie
przepisami wykonawczymi.

2. Regulamin okresla wewnetrzne zasady postepowania przy udzielaniu

zamowien publicznych przez Gmine Grzegorzew oraz jednostki organizacyjne
Gminy, ktérych wartos¢ nie przekracza 130 000,00 zfotych netto.

3. Pracownicy Urzedu Gminy w Grzegorzew oraz jednostek organizacyjnych

Gminy odpowiedzialni za udzielanie zamoéwien publicznych, obowigzani
sq do znajomoscii stosowania odpowiednich przepisdw powszechnie
obowigzujacych oraz niniejszegoRegulaminu.

4. Zamoéwienia wspoitfinansowane ze srodkdw europejskich lub innych

mechanizmow finansowych udzielane sg na podstawie Regulaminu
z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepisdw prawnych
i dokumentdw okreslajgcych sposéb udzielania takich zamoéwien.

§2

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

9)

Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Gmine Grzegorzew lub jej jednostke
organizacyjna;

Kierowniku zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Wéjta Gminy
Grzegorzew lub kierownika jednostki organizacyjnej albo osoby, ktérym
kierownik zamawiajacego powierzyt wykonywanie zastrzezonych dla siebie
czynnosci na podstawie pisemnego upowaznienia lub petnomocnictwa;

Ustawie - nalezy przez to rozumiec ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.), zwang dalej w
tresci Regulaminu PZP;

Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania
zamowien publicznych w Gminie Grzegorzew oraz jednostkach organizacyjnych
Gminy;

Dostawach - nalezy przez to rozumiec¢ nabywanie produktéw, ktérymi sg
rzeczy ruchome, energia oraz prawa majatkowe, jezeli mogg by¢ przedmiotem
obrotu, w szczegdlnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu,
dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowacd
dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

Robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo
zaprojektowaniei wykonanie robot budowlanych okreslonych w przepisach
okreslonych w zatgczniku II do dyrektywy 2014/24/UE lub obiektu budowlanego,
a takze realizacje obiektu budowlanego, zapomocg dowolnych $rodkéw, zgodnie
z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego;

Ustugach - nalezy przez to rozumiec wszelkie swiadczenia, ktérych przedmiotem
nie sg roboty budowlane lub dostawy,

Srodkach publicznych - nalezy przez to rozumie¢ $rodki publiczne w
rozumieniu ustawyz dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;
Szacunkowej wartosci zamowienia - nalezy przez to rozumiec¢ wartos¢,
ktérej podstawg ustalenia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardwi ustug, ustalone przez Zamawiajacego z



10)

11)

12)

13)

14)

1.

nalezytg starannoscia;

Wykonawcy - nalezy przez to rozumiec osobe fizyczng, osobe prawng albo
jednostke organizacyjng nie posiadajgcg osobowosci prawnej, ktdra oferuje na
rynku wykonanie robot budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe
produktow lub swiadczenie ustug lub ubiegasie o udzielenie zamdwienia
publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamodwienia
publicznego;

Zamowieniach publicznych - nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne,
zawierane miedzy Zamawiajacym a wykonawcg, ktérych przedmiotem sq ustugi,
dostawy lub roboty budowlane;

Komoarkach organizacyjnych - nalezy przez to rozumieé: referaty, biura,
samodzielne stanowiska pracy oraz jednostki organizacyjne Gminy;
Jednostkach organizacyjnych Gminy - nalezy przez to rozumiec¢ nastepujace
jednostki organizacyjne:

- Szkota Podstawowa im. Tadeusza Zawadzkiego ,,Zoski” w Grzegorzewie

- Szkota Podstawowa im. Adama Mickiewicza w Bartogach,

- Szkota Podstawowa im. Jana Pawta II w Bylicach - Kolonii,

- Przedszkole gminne w Grzegorzewie

- Gminnej Bibliotece Publicznej w Grzegorzewie,

- Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej,

- Zespol Ekonomiczno - Administracyjny Szkol w Grzegorzewie

- Urzad Gminy w Grzegorzewie.

Kierowniku komaérki organizacyjnej - nalezy przez to rozumiec kierownika
referatu, biura, kierownika /dyrektora jednostki organizacyjnej Gminy,
samodzielne stanowiska pracy.

§3

SposoOb udzielania zamowien publicznych okreslony niniejszym regulaminem
uzalezniony jest od wartosci przedmiotu zaméwienia i dzieli sie na:

1) dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktérych wartos¢ szacunkowa jest réwna lub

nie przekracza 130 000,00 zi i nie jest nizsza niz 50 000,00 zi;

2) dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktérych wartos¢ szacunkowa nie

przekracza 50 000,00 zt i nie jest nizsza niz 10 000,00 zi;

Nie wolno, w celu unikniecia stosowania przepisdw ustawy, dzieli¢ zamowienia
na czesci lub zaniza¢ jego wartosci.

Warunkiem zawarcia umowy o zamowienie publiczne jest posiadanie
odpowiednich srodkéw finansowych przeznaczonych na realizacje przedmiotu
zamowienia, a ujetych w budzecie Gminy. Wydatkowanie srodkéw nastepuje na
podstawie i do wysokosci srodkéw finansowych okreslonych w uchwale Rady
Gminy w Kole w sprawie budzetu Gminy na danyrok budzetowy.

4. Postepowanie moze by¢ uniewaznione bez podania przyczyny.

§4

Do zamédwien o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej 130 000,00 zfotych
netto — ustawyz dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych nie
stosuje sie.

Wydatki publiczne w ramach zamdwien publicznych muszg byc¢ jednak
dokonywane zgodniez art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych, tj.:



1)w sposdb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad: uzyskiwania najlepszych
efektéwz danych naktaddéw, oraz optymalnego doboru metod i Srodkéw
stuzacych osiggnieciu zatozonych celéw;

2)w sposdéb umozliwiajacy terminowg realizacje zadan;

3) wysokosci i terminach wynikajacych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan.

2. Zamowienia na ustugi, dostawy lub roboty budowlane, ktérych wartosc¢ jest
nizsza niz 130 000,00 ztotych, prowadzone sg na podstawie procedur
okreslonych w niniejszym rozdziale Regulaminu.

3. Obowigzkiem pracownika odpowiedzialnego za realizacje danego zamédwienia
jest starannei przejrzyste przygotowanie i przeprowadzenie procedury.

4. Pracownik komoérki organizacyjnej prowadzacy postepowanie
zobowigzany jestdo bezstronnego, obiektywnego oraz rzetelnego wyboru
wykonawcy.

5. Wartos¢ szacunkowa przedmiotu zamdwienia ustalana jest nie wczesniej niz:

1)dla dostaw i us’rug - 3 miesigce przed dniem wszczecia postepowania o
udzielenie zamdwienia

2)dla robdt budowlanych - 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o
udzielenie zamdwienia.

6. Wartosc¢ szacunkowg przedmiotu zamodwienia ustala sie w ztotych netto (bez

podatku od towarodw i ustug VAT), na podstawie:

1)badania rynku;

2)zsumowania wartosci zamdwien tego samego rodzaju (dostaw lub ustug)

udzielonychw terminie poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim

roku budzetowym,z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych ustug
lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok sredniorocznego wskaznika
wzrostu cen towardw i ustug,

3) kosztorysu inwestorskiego.

Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia nalezy udokumentowaé w postaci

notatki stuzbowej i zatgczonych do niej dokumentéw.

8. Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie szacunkowej wartosci zamdwienia sq
w szczegolnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,

2) odpowiedzi cenowe wykonawcow,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towaréw
(opatrzone datg dokonania wydruku),

4) szacunek zaméwienia okreslony na podstawie poprzedniego zamoéwienia, tj. z
okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zamowienia,

5) notatki z rozmowy telefonicznej z potencjalnymi wykonawcami,

6) kosztorys inwestorski.

9. Niedopuszczalne jest dzielenie, taczenie i zanizanie wartosci zamdwienia w celu
ominieciaobowigzku stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych.

10. Zasady postepowania przy udzieleniu zamoéwien publicznych:

1)wydatkowane srodki nalezy udokumentowac stosowng fakturg lub rachunkiem.
Nie ma obowigzku zawierania umoéw z zachowaniem formy pisemnej z
wykonawcami w przypadku wydatkéw, o wartosci rdwnej i nizszej niz 5 000,00
zt.

2)dla zaméwien o wartosci réwnej i przekraczajacej 50 000,00 zt, a mniejszychod
kwoty 130 000,00 zi przeprowadzi¢ nalezy pisemne zapytanie ofertowe wedtug
ponizej okreslonych zasad:

a) nalezy wystgpi¢ z zapytaniem ofertowym do takiej liczby wykonawcow
(nie mniej niz 3 wykonawcow) swiadczacych dostawy, ustugi lub roboty

N



budowlane bedace przedmiotem zamdwienia, ktéra zapewni konkurencje
oraz wybor najkorzystniejszej oferty
b) zapytanie ofertowe zawiera co najmniej:
- okreslenie zamawiajgcego
- tytut postepowania
- opis przedmiotu zamodwienia
- okreslenie dokumentow sktadanych wraz z ofertg
- sposob komunikowania sie z Zamawiajacym
- kryteria oceny ofert
- miejsce i termin sktadania ofert
- klauzule o przetwarzaniu danych osobowych
- wzér formularza ofertowego
- wzOér umowy
c) zapytanie ofertowe mozna przesta¢ nastepujaco:
- za pomocg poczty, kuriera
- pocztg elektroniczng
d) dopuszcza sie opublikowanie publicznego ogtoszenia o zamdwieniu wraz
z niezbedng dokumentacjg zamodwienia na stronie Biuletynu Informaciji
Publicznej Zamawiajacego lub za pomocg innego dostepnego narzedzia
elektronicznego. W takim przypadku zapisu lit. a) nie stosuje sie.
d) oferty nalezy sktada¢ w siedzibie zamawiajacego w nastepujacy sposob:
- osobiscie
- za pomocg poczty, kuriera
- pocztg elektroniczng lub za pomoca narzedzia elektronicznego
e) aby uznac zapytanie ofertowe za skuteczne nalezy uzyskac co najmniej
jedng wazng oferte.
3)dla zamédwien o wartosci rownej i przekraczajgcej 10 000,00 zt, a mniejszychod
kwoty 50 000,00 zt przeprowadzi¢ nalezy przeprowadzi¢ postepowanie na
zasadzie rozeznania rynku, dopuszcza sie:

a) rozeznanie telefoniczne

b) analiza ofert publikowanych na internetowych portalach
ogtoszeniowych i stronach internetowych wykonawcéw.

C) analiza posiadanych ofert.

d) Wystgpienie do wykonawcéw o ztozenie ofert

e) Inne formy zgodne z zasadami niniejszego regulaminu i zasadami

udzielenia zamédwien publicznych.
4)dla zamodwien o wartosci ponizej 10 000,00 zt - dopuszczalne jest dokonanie
zakupu bezposredniego bez przeprowadzania procedury wyboru wykonawcy
okreslonychniniejszym Regulaminem.

11. Z przeprowadzonych postepowan sporzgdza sie protokdt, ktéry stanowi podstawe
do zawarcia umowy. Protokot zatwierdza kierownik zamawiajgcego i zawiera on co
najmniej:

a) Tytut postepowania

b) Okreslenie trybu postepowania zgodnie z niniejszym regulaminem.

c) Termin skfadania ofert lub date analizy ofert w rozeznaniu rynkowym

d) Kroétki opis przedmiotu zamédwienia

e) Szacunkowg wartos¢ zamowienia

f) Wykaz wykonawcéw do ktérych skierowano zapytanie ofertowe lub miejsce
publicznej publikacji ogtoszenia o zamdwieniu lub zestawienie ofert
poddanych analizie w rozeznaniu rynkowym.

g) Wykaz uzyskanych ofert okreslajacy nazwy i adresy wykonawcéw, ceny netto i

brutto, sposob ztozenia oferty oraz inne istotne parametry oferty.



12.

h) Wybodr oferty najkorzystniejszej

i) Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej

j) Termin realizacji zamowienia.

Niniejszego regulaminu nie stosuje sie do:

a) Zakupu paliw ptynnych przeznaczonych do pojazdéw i urzadzen
mechanicznych.

b)Zakupu materiatéw biurowych.

c) Ustug projektowych i kosztorysowych w robotach budowlanych.

d)Ustug geodezyjnych lub rzeczoznawcy.

e) Pilnych, niecierpigcych zwtoki udzielenia zamowienia.



