ZARZADZENIE Nr 4/2021
Wdjta Gminy Grzegorzew
z dnia 20 sierpnia 2021 roku

w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego Urzedu
Gminy w Grzegorzewie wprowadzonego zarzadzeniem
nr 6/2019 Wojta Gminy Grzegorzew
z dnia 8 lipca 2019 roku

Na podstawie ar. 33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o
samorzadzie gminnym (Dz.U z 2021 poz. 1372) zarzadzam co
nastepuje:

8§ 1. Zmienia sie tres¢ § 7 pkt 1.8) regulaminu organizacyjnego
Urzedu Gminy w Grzegorzewie poprzez wykreslenie dotychczasowej
tresci i nadanie nowego brzmienia w nastepujacym ksztatcie:

e Stanowisko do spraw wojskowych, obrony cywilnej,
zarzadzania kryzysowego sportu i rekreacji

§ 2. Zmienia sie tres¢ § 35 regulaminu organizacyjnego Urzedu
Gminy w Grzegorzewie poprzez wykreslenie dotychczasowej tresci i
nadanie mu nowego brzmienia w nastepujacym ksztatcie:

Do zadan stanowiska do spraw wojskowych, obrony cywilnej,
zarzadzania kryzysowego, sportu i rekreacji nalezy:

I. Zakres Spraw Wojskowych:

1. Wspotdziatanie z organami wojskowymi.

2. Organizowanie i przeprowadzenie kwalifikacji wojskowej.

3. Prowadzenie ewidencji osob podlegajacych kwalifikacji
wojskowej.

4. Reklamowanie 0séb od obowigzku petnienia czynnej stuzby
wojskowej w razie ogtoszenia mobilizacji i w czasie wojny.

5. Prowadzenie postepowan administracyjnych, odnosnie sposobu
i trybu wyptacania sSwiadczen pienieznych zotnierzom rezerwy
oraz osobom przeniesionym do rezerwy niebedgcych
zotnierzami rezerwy, ktorzy odbyli éwiczenia wojskowe a
Swiadczenia sg rekompensatg za utracone wynagrodzenie ze
stosunku pracy lub stosunku stuzbowego albo dochodu z
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej



6. Prowadzenie postepowan administracyjnych, uznajacych
zotnierza czynnej stuzby wojskowej albo osobe, ktdrej
doreczono karte powotania do tej stuzby, za posiadajgcego na
wytgcznym utrzymaniu cztonkéw rodziny albo za Zotnierza
samotnego.

II. Zakres Spraw Obronnych:

1. Organizowanie systemu statych dyzuréw w gminie.

2. Organizowanie i prowadzenie akcji kurierskiej na terenie

gminy.

3. Opracowywanie i aktualizowanie dokumentacji akcji kurierskiej.

4. Sporzadzanie i uzgadnianie planéw operacyjnych

funkcjonowania gminy w ramach przygotowan obronnych
panstwa.

5. Prowadzenie spraw zwigzanych z naktadaniem Swiadczen
osobistych i rzeczowych na rzecz obrony w czasie pokoju oraz
W razie ogtoszenia mobilizacji i w czasie wojny.

. Organizowanie szkolen obronnych.

. Realizowanie zadan zwigzanych z przygotowaniem systemu
kierowania bezpieczenstwem narodowym na szczeblu gminy
podczas podwyzszenia gotowosci obronnej panstwa.

8. Planowanie i wydatkowanie srodkdéw finansowych na zadania

obronne.

N O

II1. Zakres Spraw Obrony Cywilnej:

1. Opracowywanie wieloletnich i rocznych gminnych planéw
dziatania w zakresie obrony cywilnej.

2. Opracowywanie, opiniowanie i uzgadnianie planu obrony
cywilnej gminy.

3. Dokonywanie oceny stanu przygotowan obrony cywilnej w
gminie.

4. Planowanie i organizowanie szkolen oraz ¢wiczen z zakresu
obrony cywilnej na terenie gminy

5. Organizowanie i przygotowywanie ewakuacji ludnosci na
wypadek powstania masowego zagrozenia dla zdrowia i zycia
na znacznym obszarze gmin.

6. Organizowanie i przygotowywanie do dziatania systemu
wykrywania i alarmowania oraz systemu wczesnego
ostrzegania o zagrozeniach, a takze koordynowanie
funkcjonowania tych systeméw na obszarze gminy.



7. Opracowywanie i aktualizacja gminnych baz danych o
zasobach, sitach i sSrodkach mozliwych do wykorzystania przez
Szefa Obrony Cywilnej Gminy Grzegorzew.

8. Ustalanie zadan i kontrola ich realizacji oraz koordynowanie i
kierowanie dziatalnoscig w zakresie przygotowania i realizacji
przedsiewzie¢ obrony cywilnej.

9. Planowanie i wydatkowanie srodkéw finansowych na zadania
obrony cywilnej.

IV. Zakres Spraw Zarzadzania Kryzysowego:

1. Opracowywanie i aktualizacja Gminnego Planu Zarzadzania
Kryzysowego.

2. Wspodtdziatanie ze stuzbami, inspekcjami i strazami w
sytuacjach kryzysowych.

3. Obstuga administracyjno-biurowa, organizacja dziatania i
przygotowywanie posiedzern Gminnego Zespotu Zarzadzania
Kryzysowego.

4. Zapewnienie funkcjonowania Gminnego Zespotu Zarzgdzania
Kryzysowego w zakresie wspotdziatania z centrami zarzadzania
kryzysowego organdw administracji publicznej, prowadzenia
monitoringu zdarzen, sporzadzania informacji i meldunkdéw,
nadzér nad funkcjonowaniem gminnego systemu wykrywania i
alarmowania oraz systemu wczesnego wykrywania,
zapewnienie catodobowego przeptywu informacji na potrzeby
zarzadzania kryzysowego.

5. Realizacja zadan Gminnego Centrum Zarzadzania
Kryzysowego, w zakresie wspotdziatania z centrami
zarzgdzania kryzysowego organdw administracji
publicznej, prowadzenia monitoringu zdarzen, sporzadzania
informacji i meldunkow, nadzér nad funkcjonowaniem
gminnego systemu wykrywania i alarmowania oraz systemu
wczesnego wykrywania, zapewnienie catodobowego przeptywu
informacji na potrzeby zarzadzania kryzysowego.

6. Nadzdér nad wyposazeniem, utrzymaniem i przygotowaniem do
dziatan sprzetu gminnego magazynu przeciwpowodziowego.

7. Organizowanie szkolen i treningdw z zakresu zarzadzania
kryzysowego.

V. Zakres spraw w zakresie sportu i rekreaciji :

1. Obstuga administracyjna obiektéw sportowych bedacych
majatkiem Gminy Grzegorzew.



. Zlecanie napraw, konserwacji i przegladéw urzadzen

znajdujacych sie na obiektach sportowych gminy Grzegorzew.

. Prowadzenie ewidencji ( rejestru ) obiektow i urzadzen

sportowych.

. Przygotowywanie danych niezbednych do sporzadzania

sprawozdan z wykonania planu dochodéw budzetowych.

. Planowanie zakupow, opisywanie faktur dotyczgcych zakupdw,

remontdw na obiektach sportowych.

. Prowadzenie dokumentacji monitoringu hali sportowej.
. Wspbétpraca ze szkotami, klubami sportowymi i organizacjami

sportowymi w zakresie sportu.

. Poszukiwanie zrddet finansowania oraz pozyskiwanie srodkéw

zewnetrznych na rozwdj sportu.

. Prowadzenie serwisu spotecznosciowego facebook Gminy

Grzegorzew.

8§ 3. Zmienia sie tres¢ zatacznika nr 4 regulaminu organizacyjnego,
ktéremu nadaje sie tres¢ zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 4. Pozostate zapisy regulaminu organizacyjnego pozostajg bez
zmian.

8§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Dyrektorowi do spraw
administracyjnych.

8§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocq
obowigzujacg od 3 wrzesnia 2021 roku.

Wéjt Gminy
/-/ Bozena Dominiak



