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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 8/2022
Woéjta Gminy Grzegorzew z dn. 14.09.2022r

Ogtoszenie

Wojt Gminy Grzegorzew ogtasza nabor na wolne stanowisko urzednicze
Nazwa i adres jednostki:

Urzad Gminy w Grzegorzewie, Plac 1000-lecia Panstwa Polskiego 1,
62-640 Grzegorzew

Okreslenie stanowiska urzedniczego, na ktore prowadzony jest
nabor:

Referent ds. ochrony srodowiska, zagospodarowania przestrzennego
i nadzoru budowlanego

Okreslenie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem:

Wymagania niezbedne:

1. obywatelstwo polskie,

2. posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz

korzystanie z petni praw publicznych,

3. brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine
przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

. hieposzlakowana opinia,

. wyksztatcenie: Srednie o profilu umozliwiajacym wykonywanie
zdan na stanowisku okreslonym w niniejszym naborze.

6. staz pracy: 2 lata
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Wymagania dodatkowe:

1. Znajomos¢ przepisdw prawa z zakresu ustaw: Kodeks
postepowania administracyjnego, ustawy o planowaniu i
zagospodarowaniu przestrzennym, prawo ochrony srodowiska,
prawo budowlane.

2. Kursy i szkolenia z zakresu budownictwa, ochrony Srodowiska,
zagospodarowania przestrzennego i budownictwa.



3.
4.

Umiejetnos¢ pracy w zespole.
Doswiadczenie zawodowe w zakresie zagospodarowania
przestrzennego, ochrony srodowiska i budownictwa.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku ds. ochrony
srodowiska, zagospodarowania przestrzennego i nadzoru
budowlanego

1.

10.

Prowadzenie spraw zwigzanych ze sporzgdzaniem studium
uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego oraz
uchwalaniem projektéw plandw zagospodarowania
przestrzennego;

. prowadzenie spraw zwigzanych z roszczeniem finansowym,

wynikajgcym z ustalen planéw zagospodarowania przestrzennego;

. prowadzenie rejestru planéw miejscowych oraz wnioskéw o ich

sporzgdzanie lub zmiane, przechowywanie planéw
zagospodarowania przestrzennego;

. wydawanie zaswiadczen o przeznaczeniu nieruchomosci w planie

zagospodarowania przestrzennego oraz wypiséw i wyryséw z planu
zagospodarowania przestrzennego;

. dokonywanie okresowej oceny aktualnosci studium i planow

miejscowych;

. przyjmowanie wnioskéw i prowadzenie postepowan zwigzanych z

wydawaniem decyzji o lokalizacji inwestycji celu publicznego,
decyzji o warunkach zabudowy oraz warunkow zgody na realizacje
inwestycji;

. prowadzenie rejestru wydanych decyzji o lokalizacji inwestycji celu

publicznego oraz rejestru decyzji o warunkach zabudowy;

. prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem nazw miejscowosci,

ulic oraz numeracji nieruchomosci;

. prowadzenie spraw zwigzanych z opracowaniem gminnego

programu ochrony srodowiska oraz sporzgdzanie raportdéw z jego
wykonania;

prowadzenie spraw dotyczacych optat za korzystanie ze
Srodowiska;

11. nadzor nad eksploatacjg wysypiska smieci;
12. prowadzenie spraw zwigzanych z oswietleniem ulicznym i

13.

drogowym;
prowadzenie spraw w zakresie zarzadzania nieruchomosciami
gminnymi w szczegodlnosci:

a) prowadzenie ksigg obiektow budowlanych,



b) zlecanie wykonania okresowych przegladdw instalacji;
elektrycznych, centralnego ogrzewania, wodno-
kanalizacyjnch, przewodow kominowych, wentylacyjnych,

c) obstuga umoéw z dostawcami energii elektrycznej w
budynkach gminnych,

d) zlecanie wykonania konserwacji i wszelkiego rodzaju napraw
obiektow gminnych,

e) prowadzenie przegladow okresowych nieruchomosci
stanowigcych wiasnos¢ gminy wynikajacych z prawa
budowlanego,

14. wydawanie decyzji w sprawie srodowiskowych uwarunkowan;

15. prowadzenie spraw zwigzanych z usuwaniem azbestu na
terenie Gminy Grzegorzew;

16. prowadzenie ewidencji zbiornikdw bezodptywowych na terenie
gminy Grzegorzew;

17. prowadzenie spraw dotyczacych zrdédet ciepta i zrddet spalania
paliwa,

18. prowadzenie i rejestrowanie dokumentacji zgodnie z

rozporzgadzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych wykazéw rzeczowych akt oraz instrukcji
w sprawie dziatania archiwdéw zaktadowych

Wymagane dokumenty:

. list motywacyjny

. zyciorys (CV),

. kwestionariusz osobowy dla kandydata do pracy,

. kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie,

kserokopie dokumentdw potwierdzajgcych doswiadczenie

zawodowe,

. kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,

. oSwiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do
czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych i
o$wiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo popetnione
umyslnie,

8. oSwiadczenie kandydata o stanie zdrowia,

9. klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych

osobowych.
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Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skfada¢ w terminie od
14.09.2022 r. do 26.09.2022 r. w zaklejonej kopercie, opisanej:
Dotyczy naboru na stanowisko ,,Referent ds. ochrony srodowiska,
zagospodarowania przestrzennego i nadzoru budowlanego” w
Urzedzie Gminy w Grzegorzewie przy Placu 1000-lecia Panstwa
Polskiego 1, 62-640 Grzegorzew, w dniach i godzinach pracy Urzedu tj.



od poniedziatku do pigtku w godz. od 7.30 do 15.30, lub pocztg
(decyduje data wptywu do Urzedu Gminy w Grzegorzewie).

Dokumenty doreczone po wyznaczonym terminie nie bedq
rozpatrywane.

Osoby, ktdére spetniag wymogi formalne mogq zostac¢ zaproszone na
rozmowe kwalifikacyjna.

Formularze drukéw wymaganych do zlozenia:

1. kwestionariusz osobowy dla kandydata do pracy,

2. oSwiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do
czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych
i oSwiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo popetnione
umyslnie,

3. o$wiadczenie o stanie zdrowia pozwalajagcym na podjecie
zatrudnienia na stanowisko urzednicze okreslone w ogtoszeniu

4. klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzani danych osobowych.

mozna pobrac z zatacznikdw opublikowanych wraz z ogtoszeniem lub w
sekretariacie Urzedu Gminy w Grzegorzewie.

Wojt Gminy

Bozena Dominiak



