Zarzadzenie nr 109/2016
Wajta Gminy Grzegorzew
z dnia 28 grudnia 2016 r.

w sprawie zasad prowadzenia rozliczen podatku od towarow i ustug
przez Gmine Grzegorzew

W zwiazku z wyrokiem Trybunalu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej z dnia 29 wrzesnia
2015 r. w sprawie o nr C-276/14 oraz art. 3 ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o szczegdlnych
zasadach rozliczen podatku od towarow i1 uslug oraz dokonywania zwrotu $rodkow
publicznych przeznaczonych na realizacj¢ projektow finansowanych z udzialem S$rodkow
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw cztonkowskich Europejskiego
Porozumienia 0 Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2016 r.
poz. 1454), atakze na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (Dz. U. 2 2016 r. poz. 446 z p6zn. zm.) i w zwigzku m.in. z art. 99, art.
109, art. 106a i n. oraz art. 111 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug
(Dz. U. z 2016 1. poz. 710 z p6zn. zm.) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§1
1. Gmina Grzegorzew [dalej jako: Gmina] od dnia 1 stycznia 2017 r. bgdzie prowadzi¢
skonsolidowane rozliczenie z tytutu podatku od towaréow i ustug obejmujace czynnosci
(transakcje) przeprowadzane bezposrednio przez Gming oraz jednostki budzetowe
Gminy.

2. Jednostki budzetowe Gminy, o ktorych mowa w § 1 ust. 1 zarzadzenia obejmuja:
a) Zespot Szkolno-Przedszkolny w Grzegorzewie (symbol: 1),
b) Szkot¢ Podstawowag w Bartogach (symbol: 2),
c) Szkote Podstawowa im. Jana Pawta I w Bylicach-Kolonii (symbol: 3),
d) Gimnazjum w Grzegorzewie (symbol: 4),
e) Zesp6t Ekonomiczno-Administracyjny Szkot w Grzegorzewie (symbol: 5),
f) Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej w Grzegorzewie (symbol: 6).

3. llekro¢ w niniejszym zarzadzeniu mowi si¢ o:
a) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy w Grzegorzewie (zlokalizowany
w Grzegorzewie przy Placu 1000-lecia Panstwa Polskiego 1),
b) Jednostkach — nalezy przez to rozumie¢ wszystkie jednostki budzetowe
wymienione w § 1 ust. 2 zarzadzenia,

c) Jednostkach Obstlugiwanych — nalezy przez to rozumie¢ tacznie jednostki
budzetowe wymienione w § 1 ust. 2 lit. od a) do d) zarzadzenia,



d)

9)

h)

)

k)

Jednostkach Gminnych — nalezy przez to rozumie¢ Jednostki nie bedace
Jednostkami Obstugiwanymi,

ZEAS — nalezy przez to rozumie¢ Zespdt Ekonomiczno-Administracyjny Szkot
w Grzegorzewie, jako jednostke obstugujaca w rozumieniu art. 10b ust. 1 i ust. 2
ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446
z p6zn. zm.) W oparciu o uchwate nr XX/123/2016 Rady Gminy Grzegorzew z dnia
23 listopada 2016 r. w sprawie objecia wspolng obstugq jednostek organizacyjnych
Gminy Grzegorzew, obejmujacy swym podmiotowym zakresem Jednostki
Obstugiwane,

VAT —nalezy przez to rozumie¢ podatek od towardéw i ustug,

Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towarow i ustug (Dz. U. z 2016 r. poz. 710 z pézn. zm.),

Ustawie centralizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia 5 wrzes$nia
2016 r. 0 szczegélnych zasadach rozliczen podatku od towaréw i ustug oraz
dokonywania zwrotu §rodkow publicznych przeznaczonych na realizacje projektow
finansowanych z udziatem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub
od panstw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez
jednostki samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2016 r. poz. 1454),

OP — nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa (tekst jedn. Dz. U. z 2015 r. poz. 613 z pdézn. zm.),

Przepisach VAT — nalezy przez to rozumie¢ Ustawg, akty wykonawcze do Ustawy,
Ustawe centralizacyjna, OP, a takze wszelkie inne przepisy okreslajace zasady
prowadzenia rozliczen w zakresie VAT,

Ewidencji sprzedazy VAT — nalezy przez to rozumie¢ ewidencje¢, o ktorej mowa
w art. 109 ust. 3 Ustawy, w ktérej ujmuje si¢ czynnosci (transakcje) podlegajace
opodatkowaniu VAT, prowadzong dla poszczegolnych Jednostek oraz Urzedu dla
okresOw miesiecznych, wedlug wzoru okreslonego w zatagczniku nr 1 do
zarzadzenia,

Ewidencji zakupow VAT — nalezy przez to rozumie¢ ewidencjg, o ktorej mowa
w art. 109 ust. 3 Ustawy, w ktorej ujmuje si¢ warto$¢ towarow i ustug nabywanych
przez dang Jednostke oraz Urzad w zwigzku zprowadzong dziatalnoscig
opodatkowang VAT, prowadzong dla okresow miesigcznych wedlug wzoru
okreslonego w zatgczniku nr 2 do zarzadzenia,

m) Ewidencji VAT — nalezy przez to rozumie¢ tacznie Ewidencje sprzedazy VAT

n)

i Ewidencje zakupéw VAT,

Informacji o odwrotnym obciazeniu VAT — nalezy przez to rozumie¢ informacje
podsumowujaca, dotyczaca transakcji, dla ktorych podatnikiem jest nabyweca,
sporzadzang za okresy miesieczne przez Jednostki Gminne oraz Urzad, wedtlug
wzoru okre§lonego w zalaczniku nr 3 do zarzadzenia,



0) Informacji — nalezy przez to rozumie¢ informacje dotyczaca prowadzonej
dziatalnosSci, sporzadzang za okresy miesieczne przez Jednostki Obstugiwane,
wedtug wzoru okreslonego w zatgczniku nr 4 do zarzadzenia,

p) Deklaracji czeSciowej — nalezy przez to rozumie¢ informacje dotyczaca
dzialalnoséci podlegajacej opodatkowaniu VAT, dotyczaca danej Jednostki oraz
Urzedu, sporzadzang za okresy miesigczne przez Urzad i Jednostki wskazane w
dalszej czeSci zarzadzenia, wedlug wzoru okreSlonego w zalaczniku nr 5

do zarzadzenia,

q) Dokumentacji VAT - nalezy przez to rozumie¢ ftacznie Ewidencje VAT,
Informacj¢ o odwrotnym obcigzeniu oraz Deklaracje czgsciowa dotyczace danej
Jednostki lub Urzedu,

r) Deklaracji zbiorczej — nalezy przez to rozumieé zbiorczg informacje¢ dotyczaca
dzialalno$ci podlegajacej opodatkowaniu VAT Jednostek Obstugiwanych,
sporzadzang za okresy miesigczne przez ZEAS, wedlug wzoru okreslonego

W zalgczniku nr 6 do zarzadzenia,

S) Zbiorczej informacji o odwrotnym obciazeniu VAT — nalezy przez to rozumie¢
zbiorczg informacj¢ podsumowujaca, dotyczaca transakcji, dla ktérych podatnikiem
jest nabywca, dotyczaca Jednostek Obstugiwanych, sporzadzang za okresy
miesieczne przez ZEAS, wedlug wzoru okreslonego w zatgczniku nr 7 do

zarzadzenia.

Procedury realizacji rozliczen z tytulu VAT okreslone niniejszym zarzadzeniem obejmuja
Urzad 1 Jednostki.

Deklaracj¢ VAT Gminy w rozumieniu Ustawy sporzadza i przekazuje do witasciwego
urzgdu skarbowego Urzad. Podstawg sporzadzenia Deklaracji VAT Gminy sg Deklaracje
czg$ciowe 1 Deklaracja zbiorcza.

Realizacja obowiazkéw wynikajacych z Przepisow VAT wzgledem organow
podatkowych zajmuje si¢ Urzad. Jednostki zobowigzane sa do wspotdziatania w tym
zakresie.

Jezeli ktorykolwiek dzien miesigca zwigzany z realizacjg jakiegokolwiek obowiazku,
0 ktorym mowa w niniejszym zarzadzeniu, przypadnie na dzien wolny od pracy,
wykonanie obowigzku powinno nastgpi¢ najpdzniej w ostatnim dniu roboczym
poprzedzajacym dany dzien wolny od pracy.

§2
Czynnosci (transakcje) przeprowadzane bezposrednio przez Gming obstugiwane sg przez

Urzad. W tym zakresie Urzad w szczegdlnosci prowadzi Ewidencje VAT, sporzadza
Dokumentacj¢ VAT oraz zapewnia prawidtowe dokumentowanie rozliczen z tytutu VAT.



2.  Wyznaczeni pracownicy Urzedu — stosownie do upowaznien oraz zakresu obowigzkow —
zapewniaja realizacje¢ obowigzkow wynikajacych z niniejszego zarzadzenia
natozonych na Urzad, w tym w szczegolnosci obowigzkow, o ktorych mowa w § 1 ust. 5
I 6 zarzadzenia oraz niniejszym paragrafie.

3. Zobowiazuje si¢ Jednostki Obstugiwane do:
a) przekazywania na biezaco ZEAS wszelkich informacji i dokumentéw zwigzanych
z dziatalnoscig poszczegolnych Jednostek Obstugiwanych istotnych z punktu
widzenia rozliczen Gminy w zakresie VAT,
b) prowadzenia dziatalno$ci zgodnie z Przepisami VAT,
C) sporzadzania i przekazywania ZEAS Informacji zgodnie z zasadami okreslonymi
W zarzadzeniu.

4. Zobowiazuje si¢ Jednostki Gminne do:

a) prowadzenia rozliczen z tytutu VAT zwigzanych z dzialalno$cig poszczegdlnych
Jednostek Gminnych (w zakresie dziatalno$ci poszczegolnych Jednostek Gminnych)
zgodnie z Przepisami VAT, w tym w szczegdlnosci prawidlowego dokumentowania
rozliczen z tytutu VAT oraz prowadzenia Ewidencji VAT,

b) prowadzenia dziatalno$ci zgodnie z Przepisami VAT,

c) sporzadzania i przekazywania Dokumentacji VAT zgodnie z zasadami okreslonymi
W zarzadzeniu.

5. Zobowiazuje si¢ ZEAS do:

a) prowadzenia rozliczen z tytutu VAT zwigzanych z dzialalno$cig poszczegdlnych
Jednostek Obstugiwanych (w zakresie dziatalnoSci poszczegdlnych Jednostek
Obstugiwanych) zgodnie z Przepisami VAT, w tym w szczeg6lno$ci zapewnienia
prawidtowego dokumentowania rozliczen z tytutu VAT oraz prowadzenia Ewidencji
VAT,

b) sporzadzania Dokumentacji VAT dotyczacych poszczegdlnych Jednostek
Obstugiwanych zgodnie z zasadami okreslonymi w zarzadzeniu,

C) sporzadzania i przekazywania do Urzedu Deklaracji zbiorczej oraz Zbiorczej
informacji o odwrotnym obcigzeniu VAT, a takze innych dokumentow zgodnie
z zasadami okreslonymi w zarzadzeniu.

6. Dyrektorzy (Kierownicy) Jednostek — w zakresie powierzonych zarzgdzeniem zadan —
ponoszg wszelka odpowiedzialno$§¢ okreslong w przepisach prawa, wtym w
szczegolnosci na zasadach wynikajacych z:

a) ustawy zdnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (tekst jedn. Dz. U.
z 2016 r. poz. 446 z p6zn. zm.),

b) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jedn. Dz. U.
z 2016 r. poz. 1870 z p6zn. zm.),

C) ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999 r. Kodeks karny skarbowy (tekst jedn. Dz. U.
z 2013 r. poz. 186 z pdzn. zm.).



Przepis ust. 6 niniejszego paragrafu nie uchybia obowigzujgcym przepisom prawa
dotyczacym powierzenia okreslonych obowiazkow i1 odpowiedzialnosci w zakresie
ich realizacji osobom trzecim (upowaznieni pracownicy Jednostek ponoszg
odpowiedzialno$¢ na zasadach wskazanych w ust. 6 niniejszego paragrafu).

§3
Ewidencja VAT moze by¢ prowadzona z wykorzystaniem posiadanego oprogramowania
ksiegowego, o ile umozliwia ono sporzadzenie Ewidencji VAT wg struktury danych

okreslonych w zalgczniku nr 1 i nr 2 do niniejszego zarzadzenia (zgodnie z Przepisami
VAT).

W Ewidencji sprzedazy VAT ujmuje si¢ wylacznie warto$§¢ czynnosci (transakcji)
podlegajacych VAT, tj. opodatkowanych VAT wg wiasciwej stawki oraz zwolnionych
przedmiotowo od VAT, atakze wartos¢ transakcji, w odniesieniu do ktorych podatek

rozlicza nabyweca (transakcje objete tzw. odwrotnym obcigzeniem).

W Ewidencji zakupéw VAT ujmuje si¢ wylacznie warto$¢ nabywanych towarow i ushug
udokumentowanych fakturami i wykorzystywanych przez Jednostke lub Urzad do
wykonywania czynno$ci opodatkowanych VAT wg wlasciwej stawki, w tym
wykorzystywanych jednocze$nie do czynnosci opodatkowanych VAT wg wlasciwej
stawki i zwolnionych przedmiotowo od VAT lub niepodlegajacych VAT. W Ewidencji
zakupoéw VAT nie nalezy ujmowac wartosci nabywanych towaréw i ustug zwigzanych:
a) wylacznie z dziatalnos$cia niepodlegajaca opodatkowaniu VAT,
b) wylacznie z dzialalno$cig podlegajaca opodatkowaniu VAT, aczkolwiek
zwolniong przedmiotowo z VAT,
C) lacznie z dziatalnoscig niepodlegajaca opodatkowaniu VAT oraz dziatalnos$cia
podlegajaca opodatkowaniu VAT, aczkolwiek zwolniong przedmiotowo z
VAT.
Zakupy, o ktorych mowa powyzej w punktach od a) do c) nalezy uyymowa¢ w ewidencji
ksiegowej (prowadzonej dla celow ksiggowych) zgodnie z przyjetymi zasadami
I obowigzujagcymi w tym zakresie przepisami prawa.

Deklaracje cze$ciowa nalezy sporzadza¢ w oparciu o dane wynikajace z Ewidencji VAT.
Warto$ci wskazywane w Deklaracji cz¢§ciowej nalezy wykazywa¢ w groszach (wartosci
nie nalezy zaokraglac).

Deklaracje cze$ciowa sporzadza si¢ bez wzgledu na warto$¢ czynno$ci (transakcji)
podlegajacych opodatkowaniu VAT zrealizowanych przez Jednostke lub Urzad, a takze
bez wzgledu na warto$¢ towardow i ustug nabytych przez Jednostke lub Urzad w zwigzku
z prowadzong dziatalnoscig opodatkowang VAT. W przypadku braku powyzszych
czynnosci (transakcji) w danym miesigcu sporzadza si¢ Deklaracje cze$ciowq ,,zerowa”.

W Informacji wskazuje si¢ zbiorczo (za dany miesigc) wszelkie dane dotyczace
dziatalnos$ci Jednostki Obslugiwanej istotne z punktu widzenia rozliczen Gminy w VAT,



w szczegdlnosci dane dotyczace swiadczonych ustug oraz dokonanych dostaw towarow,
atakze uzyskanych dochodow. Zasady wskazane w ust. 4 zdanie drugie i ust. 5
niniejszego paragrafu stosuje si¢ odpowiednio.

Informacj¢ o odwrotnym obcigzeniu VAT sporzadza si¢ w odniesieniu do okresow
miesigcznych, w ktérych doszlo do dostaw lub $wiadczenia ustug, dla ktoérych
podatnikiem jest nabywca. Brak ztozenia Informacji o odwrotnym obcigzeniu VAT za
dany miesigc w odniesieniu do danej Jednostki lub Urze¢du oznacza, ze nie zrealizowano
dostaw lub $wiadczenia ustug, dla ktorych podatnikiem jest nabyweca.

Zasady okreslone w ust. 4, 5 1 7 niniejszego paragrafu stosuje si¢ odpowiednio do
Deklaracji zbiorczej oraz Zbiorczej informacji o odwrotnym obcigzeniu VAT.

§4
Jednostka Obstugiwana przekazuje Informacje¢ za dany miesigc kalendarzowy do ZEAS —
po podpisaniu przez Dyrektora (Kierownika) Jednostki Obstugiwanej — w postaci
dokumentu w formie papierowej, w terminie do pigtego dnia miesigca nastgpujacego
PO miesigcu, za ktory jest sporzadzana. Informacja jest przekazywana rowniez w postaci
edytowalnych plikow na adresy poczty elektronicznej (e-mail):
jolanta.cieslak@zeas.grzegorzew.pl oraz hanna.skrobania@zeas.grzegorzew.pl .

ZEAS — po otrzymaniu Informacji od Jednostek Obstugiwanych — dokonuje ich
weryfikacji, a nastgpnie sporzadza Dokumentacje VAT odrebnie dla kazdej Jednostki
Obstugiwanej. Dokumentacje VAT dotyczace poszczegdlnych Jednostek Obstugiwanych
sa podpisywane przez Dyrektora ZEAS i osobe sporzadzajaca Dokumentacje VAT dla
danej Jednostki Obstugiwanej (bedaca pracownikiem ZEAS).

Na podstawie Dokumentacji VAT, o ktérych mowa w ust. 2 niniejszego paragrafu, ZEAS
sporzadza Deklaracje zbiorczg oraz Zbiorcza informacj¢ o odwrotnym obcigzeniu VAT,
ktore — po podpisaniu przez Dyrektora ZEAS oraz osobg sporzadzajaca (be¢daca
pracownikiem ZEAS) — sa przekazywane do Urzedu w postaci dokumentow w formie
papierowej, w terminie do pigtnastego dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu, za ktory
sg sporzadzane.

W terminie wskazanym w ust. 3 niniejszego paragrafu Deklaracja zbiorcza, Zbiorcza
informacja o odwrotnym obcigzeniu VAT oraz Ewidencja VAT poszczegdlnych
Jednostek Obstugiwanych sg rowniez przekazywane w postaci edytowalnych plikow na
adresy poczty elektronicznej (e-mail): grzegorzew@po.jst.net.pl oraz
grzegw@aqgrzegorzew.pl,.

ZEAS w terminie, o ktorym mowa w ust. 3 niniejszego paragrafu, przekazuje rowniez
Ewidencje VAT poszczegdlnych Jednostek Obstugiwanych —w formie  pliku
uwzgledniajacego strukture logiczng, o ktérej mowa w art. 193a § 2 OP.
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§5

1. Sporzadzona przez Jednostkg Gminng Dokumentacja VAT — po podpisaniu przez
Dyrektora (Kierownika) Jednostki Gminnej, a takze osobe sporzadzajaca (bedaca
pracownikiem Jednostki Gminnej) — jest przekazywana do Urz¢du w postaci dokumentu
w formie papierowej, w terminie do pigtnastego dnia miesigca nastgpujacego
PO miesigcu, za ktdry jest sporzadzana.

6. Przekazanie Dokumentacji VAT, o ktorym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu,
powinno nastgpi¢ takze w postaci edytowalnych plikoéw na adresy poczty elektronicznej
(e-mail): grzegorzew@po.jst.net.pl oraz grzeqw@grzegorzew.pl,.

2. Jednostka Gminna w terminie, o ktérym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, przekazuje
rowniez Ewidencj¢ VAT w formie pliku uwzgledniajacego strukturg logiczng, o ktorej
mowa w art. 193a § 2 OP.

§6
1. W przypadku zaistnienia okoliczno$ci uzasadniajacych dokonanie zmian w przekazanej
do Urzedu Dokumentacji VAT, dokonuje si¢ jej korekty. Korekte sporzadza sig
niezwlocznie. Korekte przekazuje si¢ do Urzedu wraz z pisemnym uzasadnieniem
przyczyn jej ztozenia, w terminie siedmiu dni od zaistnienia okolicznosci
uzasadniajacych jej sporzadzenie, z zastrzezeniem ust. 2 niniejszego paragrafu. Korekte
sporzadza Jednostka, po stronie ktdrej istnieje obowigzek sporzadzania i przekazywania
Dokumentacji VAT. Do sktadanych korekt odpowiednio stosuje si¢ § 41 § 5 zarzadzenia.

2. W przypadku, gdy po przekazaniu Dokumentacji VAT i przed terminem ztozenia
deklaracji przez Gming (W rozumieniu Ustawy) nastgpi stwierdzenie okolicznosci
uzasadniajacych sporzadzenie korekty, o ktéorej mowa w ust. 1, korekty dokonuje sie¢
niezwlocznie, przekazujac poprawiong Dokumentacje VAT najpdzniej dnia nastepnego.
W przypadku, gdy termin ten przypada na ustawowy dzien ztozenia deklaracji przez
Gming, przekazanie korekty nastepuje najpdzniej do godziny 10. tego dnia. Informacje
0 tych okolicznos$ciach przekazuje si¢ telefonicznie pracownikom Urzedu.

3. Obowigzek sporzadzania korekt, o ktérym mowa w niniejszym paragrafie, dotyczy
rowniez Informacji, Deklaracji zbiorczej oraz Zbiorczej informacji o odwrotnym
obcigzeniu VAT. W tym zakresie stosuje si¢ odpowiednio przepisy niniejszego paragrafu
oraz § 4 zarzadzenia.

§7
Zasady wskazane w § 5 i 6 zarzadzenia stosuje si¢ odpowiednio do Dokumentacji VAT
sporzadzanej przez Urzad.
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§8

Od dnia 1 stycznia 2017 r. sprzedawcg (podatnikiem VAT) i nabywcg towarow i ustug
W odniesieniu do czynno$ci (transakcji) realizowanych przez Jednostki jest Gmina.
W zwiazku ztym wszelkie faktury zwiagzane z dziatalnos$cig Jednostek w pozycji
(miejscu) okreslajacym nazwe sprzedawcy (podatnika) lub nabywcy powinny zawierac
dane wg ponizszej konfiguracji:

a) faktury dokumentujgce sprzedaz towarow lub ustug:

GMINA GRZEGORZEW
Plac 1000-lecia Panstwa Polskiego 1, 62-640 Grzegorzew
NIP GMINY': 666 200 46 49
Wystawca:
NAZWA JEDNOSTKI
ADRES JEDNOSTKI

b) faktury dokumentujace nabycie towardow lub ustug:

GMINA GRZEGORZEW
Plac 1000-lecia Panstwa Polskiego 1, 62-640 Grzegorzew
NIP GMINY': 666 200 46 49
Odbiorca:
NAZWA JEDNOSTKI
ADRES JEDNOSTKI

Stosuje si¢ numeracje faktur wedtug ponizszej zasady:
FV /,x”/rok / miesigc / nr
gdzie:
,,X">—0znacza symbol Jednostki nadany zgodnie z § 1 ust. 2 zarzadzenia
rok — oznacza rok, w ktorym faktura jest wystawiana
miesigc — oznacza miesigc, w ktorym faktura jest wystawiana
nr —numer (kolejny) faktury wystawionej w danym miesigcu

Jednostki i Urzad stale monitoruja okoliczno$ci stanowiagce o obowigzku rozpoczecia
prowadzenia ewidencji obrotu i kwot podatku (VAT) przy zastosowaniu kas
rejestrujgcych. W przypadku stwierdzenia konieczno$ci rozpoczecia prowadzenia
ewidencji obrotu i kwot podatku przy zastosowaniu kas rejestrujacych nalezy podjac
stosowne czynno$ci w celu rozpoczgcia prowadzenia ewidencji w ten sposob
we wlasciwym terminie i stosownie do obowigzujacych Przepisow VAT.

§9
Rozliczenia pomiedzy Jednostkami, a takze pomigedzy Gming (Urzedem)

I poszczegodlnymi Jednostkami powinny by¢ traktowane jako czynnosci niepodlegajace
opodatkowaniu VAT i dokumentowane wylacznie w drodze dowodow ksiegowych



wewnetrznych (np. not ksiggowych). Wartosci tych rozliczen nie powinny by¢ uymowane
w Ewidencji VAT.

2. Jednostki pisemnie poinformujg kontrahentow (w tym w szczegdélnosci sprzedawcow
towaréw i ustug na rzecz Jednostek) o koniecznosci zmiany danych wykazywanych na
fakturach, oktérych mowa w § 8 ust. 1 lit. b) zarzadzenia, a w uzasadnionych
przypadkach dokonajg stosownych zmian w obowigzujacych umowach (np. w formie
aneksow).

3. Kierownicy (Dyrektorzy) Jednostek poinformuja pisemnie Skarbnika Gminy, w terminie
dziesieciu dni od dnia wejScia w zycie niniejszego zarzadzenia, o osobach ktorym
powierzono obowigzki w zakresie rozliczen z tytutu VAT (0osoby odpowiedzialne
za prowadzenie rozliczen VAT) oraz obowiazki, o ktéorych mowa w niniejszym
zarzadzeniu. W przypadku zmiany w tym zakresie, pisemng informacj¢ aktualizujaca
sktada si¢ w terminie 7 dni od dnia wystapienia takiej zmiany.

7. W przypadku zamiaru nabycia przez Jednostke towarow lub ustug, dla ktorych
obowigzanym do rozliczenia podatku jest lub moze by¢ nabywca towaru lub ustugi
(transakcje objete tzw. odwrotnym obcigzeniem VAT), Jednostka jest zobowigzana
niezwlocznie poinformowac o takim zamiarze Urzad, przy czym co najmniej 15. dni
przed planowanym dokonaniem zakupu towaru lub ushugi, =z zastrzezeniem
uzasadnionych  sytuacji wymagajacych natychmiastowego dokonania zakupu.
Przekazanie informacji moze w szczeg6lnosci nastgpi¢ za posrednictwem poczty
elektronicznej (e-mail) na adresy poczty elektronicznej (e-mail):
grzegorzew@po.jst.net.pl oraz grzegw@aqgrzegorzew.pl.
W przypadku Jednostek Obstugiwanych informacja jest przekazywana rowniez do ZEAS
na adres poczty elektronicznej (e-mail): jolanta.cieslak@zeas.grzegorzew.pl oraz
hanna.skrobania@zeas.grzegorzew.pl .

§10

Obliguje si¢ osoby zajmujace si¢ rozliczaniem VAT w Jednostkach 1 Urzedzie oraz realizacja
obowigzkow wynikajacych z zarzadzenia, W tym w szczegdlnosci gtownych ksiegowych oraz
ksiggowych Jednostek, do znajomosci zasad rozliczania VAT, w tym monitorowania zmian
(nowelizacji) Przepisow VAT w tym zakresie.

§11

Rozliczenia podatku od towardéw 1 ustug zwigzanego z dziatalno$cia poszczegdlnych
Jednostek i Urzgdu dokonuje si¢ za posrednictwem rachunku bankowego o numerze 40 8543
0000 2007 7000 0260 0003, w szczegolnosci dotyczy to wynikajacej z Deklaracji czgSciowe;j
(Deklaracji  zbiorczej) kwoty podatku podlegajgcej wplacie (warto$¢ zobowigzania
podatkowego w VAT zwigzanego z dziatalno$cia Urzedu iJednostek za dany okres
rozliczeniowy), ktérag nalezy przekaza¢ na wskazany rachunek w terminie, o ktorym mowa w
§ 5 ust. 1 zarzadzenia.
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§ 12

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy, Dyrektorom (Kierownikom)
Jednostek, Gléwnym ksiggowym oraz ksiggowym Jednostek, a takze pracownikom Jednostek
i Urzedu majacym w zakresie swoich obowigzkow stuzbowych obowigzek prowadzenia
rozliczen w zakresie VAT.

§13

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017 r.



