ZARZADZENIE NR 7/2025
WOITA GMINY GRZEGORZEW

z dnia 27 czerwca 2025 r.

w sprawie powotania Komisji Inwentaryzacyjnej
i przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
(Dz. U z 2023r. poz. 2120 ze zm. ) oraz postanowien "Instrukcji
inwentaryzacyjnej Urzedu Gminy w Grzegorzewie" wprowadzonej zarzadzeniem
Wéjta Gminy Grzegorzew Nr 3/2018 z dnia 15 stycznia 2018r. w sprawie zasad
(polityki) rachunkowosci przyjetej dla budzetu gminy i jednostki budzetowej
zmienionym zarzgadzam co nastepuje

8§ 1. 1. Powotuje Komisje Inwentaryzacyjng w celu przeprowadzenia
okresowej inwentaryzacji sktadnikdw majatkowych Urzedu Gminy
w Grzegorzewie w skfadzie:

1. Kamila Sendziak - Przewodniczgaca Komisji
2. Ewa Nuszkiewicz - Cztonek Komisji

3. Grzegorz Wawrzyniak — Cztonek Komisji
4. Krzysztof Wrdblewski — Cztonek Komisji

5. Emilia Wozniak — Cztonek Komisji

2. Osoby powotane do Komisji Inwentaryzacyjnej ponoszg petng
odpowiedzialno$¢ za wiasciwe oraz zgodne z obowigzujgcymi przepisami prawa
przeprowadzenie spisu z natury.

8§ 2. 1. Termin rozpoczecia inwentaryzacji ustala sie na dzien 08.12.2025r.
2. Termin zakonczenia inwentaryzacji ustala sie na dzien 16.01.2026r.

§ 3. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien
31.12.2025r.

8§ 4. Inwentaryzacjg w drodze spisu z natury nalezy objac¢ nastepujace
sktadniki majqtkowe:

1. Srodki trwate wtasne znajdujqce sie w eksploatacji z wytaczeniem gruntéow
oraz srodkdéw trwatych trudno dostepnych ogladowi,

2. pozostate Srodki trwate
3. materiaty (materiaty biurowe, opat, paliwo)

4. ewidencja ilosciowa (artykuty gospodarcze, czeki, kwitariusze przychodowe,
bloczki optaty targowej, karty drogowe)

Id: B724AAA2-C8EC-4C2C-96AD-7C2AEE591B4F. Podpisany Strona 1



5. znajdujace sie w kasie $srodki pieniezne.

§ 5. Inwentaryzacjg w drodze uzgadniania sald nalezy obja¢ nastepujace
sktadniki:

1. Srodki pieniezne wyrazone w ztotych polskich, a takze lokaty pieniezne
znajdujace sie na rachunkach bankowych, jak rowniez stany kredytow i pozyczek
zaciaggnietych w bankach,

2. rozrachunki (naleznosci) oraz pozyczki, z wytgczeniem rozrachunkoéw
publicznoprawnych, rozrachunkéw z osobami nie prowadzacymi ksiegi, a w tym
z pracownikami, oraz naleznosci spornych i watpliwych,

3. powierzone kontrahentom witasne sktadniki majgtkowe oraz inne
znajdujace sie poza jednostka, z wyjatkiem przekazanych do przechowania
wyspecjalizowanym firmom, przewoznikom (do przewozu) lub poczcie (do
wystania).

§ 6. Inwentaryzacje w drodze poréwnania z odpowiednimi dokumentami
i weryfikacji sald (standw) wynikajacych z ewidencji ksiegowej nalezy objac
nastepujgce sktadniki:

1. grunty
2. budowle
3. wyposazenia placéw zabaw i sitowni

4. budowle i obiekty inzynierii ladowej (drogi gminne, sie¢ wodociggowa
i kanalizacyjna, wiaty przystankowe, osSwietlenie uliczne, mosty)

5. prawo wieczystego uzytkowania gruntu,
wartosci niematerialne i prawne,
. rozrachunki o charakterze publicznoprawnym,

. rozrachunki z pracownikami,

© ®» N o

rozliczenia miedzyokresowe kosztow (czynne i bierne) oraz przychoddw,
10. kapitaty, fundusze i rezerwy,

11. srodki trwate w budowie z wyjatkiem stanowigcych ich element maszyn
i urzadzen,

12. ulepszenia w obcych Srodkach trwatych oraz stany remontéw w toku,

13. przychody przysztych okresdéw, a takze wszystkie pozostate
niewymienione wyzej sktadniki aktywoéw i pasywéw (w tym réwniez wszystkich
zobowigzan).

§ 7. 1. Sktadniki majatku wymienione w § 4 nalezy spisac na arkuszach spisu
Zz natury.
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2. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w §5 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze uzyskania sald od kontrahentéw (czynnosci wykonujg
pracownicy ksiegowosci).

3. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w §6 nalezy
przeprowadzi¢ przez pordwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajgcym
z ksigg rachunkowych w drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiegach
rachunkowych (czynnos$ci wykonujg pracownicy ksiegowosci).

§ 8. Arkusze spisowe wypetniane sg przy uzyciu programu komputerowego
w arkuszu kalkulacyjnym. Arkusze wypetnia sie w dwoch egzemplarzach.

8§ 9. W toku spisu z natury komisja nie dokonuje wyceny.

8§ 10. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzane sg do odpowiedniego
uporzadkowania mienia.

§ 11. Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej ztozy niezwtocznie sprawozdanie kocowe z przebiegu
inwentaryzacji.

8§ 12. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy.

8§ 13. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wojt Gminy

Bozena Dominiak
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 7/2025

Wojta Gminy Grzegorzew
z dnia 27 czerwca 2025 r.

Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia nr 7/2025 Wéjta Gminy Grzegorzew z dnia

HARMONOGRAM INWENTARYZACII

27 czerwca 2025r.

Czynnosci inwentaryzacyjne Termin wykonania Osoby odpowiedzialne
Przeszkolenie cztonkéw komisji ;)rzsvegig:;;;%%n}é?mlsjl
inwentaryzacyjnej do 08.12.2025r. Skarbnik Gminy !
Przygotowanie materiatéw
niezbednych do przeprowadzenia Przewodniczacy Komisji
inwentaryzacji (druki, przyrzady do 08.12.2025r. Inwentaryzacyjnej
pomiarowe itp.)

Osoby materialne

Przygotowanie pdl spisowych do 08.12.2025r. ﬁqdap;gmgsvzalne za sktadki
Spis z natury od 08.12.2025r. Komisja Inwentaryzacyjna

do 16.01.2026r. (zespoty spisowe)
Wycena spisu i rozliczenia w
ksiegach zestawienie rdznic 19.01.2026r. Ksiegowos¢
inwentaryzacyjnych
Wyjasnienie przyczyn powstania Przewodniczacy Komisji
réznic, sporzadzenie protokotu z 19.01.2026r Inwentaryzacyjnej przy
wnioskami w sprawie ich T ' udziale cztonkéw Komisji
rozliczenia Inwentaryzacyjnej
Podjecie decyzji w sprawie 20.01.2026r Skarbnik Gminy
rozliczenia réznic T '
Sporzadzenie sprawozdania z
inwentaryzacji i przedstawienie . .
Skarbnikowi Gminy wniosk6éw 21.01.2026r. Przewodnlczqcy K<_)m|SJ|
poinwentaryzacyjnych Inwentaryzacyjnej
Ujecie rozliczenia wynikow
inwentaryzacji w ksiegach . ‘s
rachunkowych 22.01.2026r. Ksiegowosc
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............................................. zatwierdzit

Wajt Gminy

Bozena Dominiak

Id: B724AAA2-C8EC-4C2C-96AD-7C2AEE591B4F. Podpisany Strona 2



	ZARZĄDZENIE NR 7/2025 WÓJTA GMINY GRZEGORZEW z dnia 27 czerwca 2025 r.
	§ 1
	ust. 1 w § 1
	ust. 3 w § 1
	ust. 4 w § 1
	ust. 5 w § 1
	ust. 2 w § 1

	§ 2
	ust. 2 w § 2

	§ 3
	§ 4
	ust. 1 w § 4
	ust. 2 w § 4
	ust. 3 w § 4
	ust. 4 w § 4
	ust. 5 w § 4

	§ 5
	ust. 1 w § 5
	ust. 2 w § 5
	ust. 3 w § 5

	§ 6
	ust. 1 w § 6
	ust. 2 w § 6
	ust. 3 w § 6
	ust. 4 w § 6
	ust. 5 w § 6
	ust. 6 w § 6
	ust. 7 w § 6
	ust. 8 w § 6
	ust. 9 w § 6
	ust. 10 w § 6
	ust. 11 w § 6
	ust. 12 w § 6
	ust. 13 w § 6

	§ 7
	ust. 2 w § 7
	ust. 3 w § 7

	§ 8
	§ 9
	§ 10
	§ 11
	§ 12
	§ 13
	Załącznik 1


